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IR.271.3.2025.MlI

Zagrodno, 16 stycznia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, wprowadzonym zarzgdzeniem nr 0050.40.2022 Wdjta Gminy Zagrodno z dnia
1 kwietnia 2022 r., Wéjt Gminy Zagrodno zaprasza do ztozenia oferty na opracowanie Gminnego
Programu Opieki nad Zabytkami na lata 2025-2028.

ZAMAWIAJACY:
Gmina Zagrodno
Zagrodno 52
59-516 Zagrodno

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na
lata 2025-2028 wraz z kompletem dokumentéw formalno-prawnych sktadajgcych sie na przebieg
procedury sporzadzenia i uchwalenia programu, zgodnie z Ustawg z dnia 23 lipca 2003 r.
o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1292) oraz wytycznymi
zawartymi w opracowaniu pn.: ,Gminny program opieki nad zabytkami — poradnik metodyczny”
(rekomendowany przez Narodowy Instytut Dziedzictwa) i dostepny pod adresem:
https://umwd.dolnyslask.pl/fileadmin/user upload/Kultura/Ochrona zabytkow/Program Opieki

nad Zabytkami/gminny program opieki nad zabytkami poradnik metodyczny.pdf

Wykonawca w ramach ustalonego wynagrodzenia zobowigzany bedzie do:

Sporzadzenia projektu gminnego programu opieki nad zabytkami w czesci opisowej
i graficznej, a nastepnie przedstawienia go do akceptacji do Urzedu Gminy Zagrodno,

Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego — wystgpienia w imieniu Gminy Zagrodno ze
stosownym wnioskiem do Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkdw we Wroctawiu,
Delegatura w Legnicy — w sprawie zaopiniowania projektu gminnego programu opieki
nad zabytkami.

Reprezentacji Zamawiajgcego przed Wojewddzkim Urzedem Ochrony Zabytkéw we
Wroctawiu, Delegatura w Legnicy w sprawach zwigzanych z zaopiniowaniem projektu
programu,

Wprowadzenia wszelkich zmian i uwag naniesionych przez wtasciwy Urzad Ochrony
Zabytkéw do projektu programu,

Ponownego dokonania zaopiniowania poprawionego projektu programu i uzyskania
opinii pozytywne,;.

Przekazania kompletnego projektu programu opieki nad zabytkami na lata 2025-2028
wraz z pozytywng opinig wtasciwego Urzedu Ochrony Zabytkdw, a takze projektem
Uchwaty w sprawie przyjecia programu przez Rade Gminy Zagrodno.

Co najmniej jednokrotnego uczestniczenia w posiedzeniu Komisji dziatajgcej przy Radzie
Gminy Zagrodno w celu prezentacji podstawowych zagadnien wynikajgcych z programu.

Przekazana dokumentacja powinna by¢ sporzgdzona w nastepujgcy sposob:

2 egzemplarze w wersji papierowej stanowigce oryginaty sporzadzonych dokumentdow
wraz z podpisami autora programu (do 1 z egzemplarzy nalezy dofaczy¢ cata
korespondencje prowadzong z wiasciwym Urzedem Ochrony Zabytkow).

1 egzemplarz w wersji elektronicznej, opatrzony podpisem kwalifikowanym lub innym
podpisem cyfrowym. Zamawiajgcy nie dopuszcza przekazania skanu wersji papierowe;.
Egzemplarz w wersji elektronicznej powinien zosta¢ przekazany na nosniku cyfrowym
(ptyta CD, DVD, pendrive).


https://umwd.dolnyslask.pl/fileadmin/user_upload/Kultura/Ochrona_zabytkow/Program_Opieki_nad_Zabytkami/gminny_program_opieki_nad_zabytkami_poradnik_metodyczny.pdf
https://umwd.dolnyslask.pl/fileadmin/user_upload/Kultura/Ochrona_zabytkow/Program_Opieki_nad_Zabytkami/gminny_program_opieki_nad_zabytkami_poradnik_metodyczny.pdf
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Zawarto$¢ Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na lata 2025-2028 powinna by¢
zgodna z wytycznymi zawartymi w opracowaniu pn.: ,,Gminny program opieki nad zabytkami
— poradnik metodyczny” (rekomendowany przez Narodowy Instytut Dziedzictwa)

Okredlenie przedmiotu zamdwienia za pomocg kodu CPV:

79995200-7—- Ustugi katalogowania.

2.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

30 czerwca 2025 r. termin ten obejmuje przekazanie do tut. Urzedu Gminnego Programu Opieki
nad Zabytkami na lata 2025-2028 wraz z kompletem dokumentéw formalno-prawnych
sktadajacych sie na przebieg procedury sporzadzenia i uchwalenia programu w tym projektu
uchwaty w  sprawie przyjecia programu oraz podpisanie przez Wykonawce
i Zamawiajgcego protokotu zdawczo-odbiorczego bez wad.

3.  WARUNKI UDZIALtU W ZAMOWIENIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wytgcznie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. 2022, poz. 835),

2) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie okolicznosci wskazanych w art. 108 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320).

3) Z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce ktory jest
powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem Ilub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane 1z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

4) Posiadajg odpowiednie doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat wykonali samodzielnie
lub byli czescig zespotu projektowego dla co najmniej 2 programdéw opieki nad
zabytkami, ktére uzyskaty pozytywne opinie wtasciwego Urzedu Ochrony Zabytkéow
i zostaly przyjete Uchwatg Rady Gminy/Miasta. Doswiadczenie powinno zostaé
udokumentowane za pomocy wystawionych referencji lub odestania do witasciwej
Uchwaty Rady Gminy/Miasta w sprawie przyjecia POnZ z podaniem roku sporzadzenia
programu oraz nazwy jednostki samorzgdu terytorialnego, na rzecz ktdrej program byt
realizowany.

5) Ocena warunku udziatu w postepowaniu nastepowac bedzie na podstawie oswiadczen
ztozonych przez Wykonawce w ofercie i dokumentéw dotgczonych do oferty wedtug
zasady ,spetnia/nie spetnia’. Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona
w ramach kryterium oceny ofert bedzie podlegat weryfikacji w zakresie warunkéw
udziatu w postepowaniu. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie spetniat warunkéw
udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy odrzuci jego oferte i przystgpi do weryfikacji
kolejnego Wykonawcy, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong w ramach kryterium oceny
ofert sposrdd ofert nieodrzuconych.

4. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
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Wykonaweca okresli cene oferty, ktdra stanowic¢ bedzie wynagrodzenie za realizacje przedmiotu
zamédwienia, podajgc jg cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjacji
i wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit jakichkolwiek dodatkowych kosztéw
wynikajgcych z btednego skalkulowania ceny przez Wykonawce.

Wykonawca winien na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego:

a) Podac cene netto;

b) Wskazaé zastosowang stawke podatku VAT;

c) Obliczy¢ wysokos¢ podatku VAT;

d) Podac cene brutto stanowigcg sume wartosci netto i wysokosci podatku VAT.

KRYTERIA OCENY OFERTY

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Cena —100%
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra bedzie zawierata najnizsza cene brutto.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tresé¢ oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okresSlonymi w dokumentach

zamowienia.

Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Formularz ofertowy oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane

przez osobe/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego, do oswiadczenia nalezy dofaczy¢ dokumenty potwierdzajgce
posiadane doswiadczenie.

b) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego;

c) Petnomocnictwo osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(jesli dotyczy);

TERMIN | FORMA SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, 59-516 Zagrodno, Zagrodno 52 — Sekretariat, do
dnia 3 lutego 2025 r. do godz. 12:00 w formie pisemnej lub elektronicznej na adres:
ugzagrodno@zagrodno.eu, lub elektroniczng skrzynke podawczg UG Zagrodno. Zamawiajgcy
dopuszcza przestanie skandw podpisanych dokumentéw. W przypadku formy papierowej,
decyduje data wptywu na Sekretariat Urzedu Gminy.

Osoby do kontaktu:
Mateusz lwinski tel. 76 877 33 96 w. 107,adres e-mail: m.iwinski@zagrodno.eu
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INFORMACIE DODATKOWE

1) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszelkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

2) Umowa z Wykonawca zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego.

3) Umowa zostanie zmodyfikowana w przypadku wyboru Wykonawcy, do ktérego zastosowanie
maja przepisy ustawy o minimalnym wynagrodzeniu.

4) Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczgce zamowienia sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i mogg zostaé udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U.2022.902 ze zm.).

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z przedmiotowego zamodwienia, bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert, bez podania przyczyny.

6) Termin zwigzania ofertg wynosi 45 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

7) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Zagrodno, reprezentowana przez Wajta
Gminy Zagrodno, z siedzibg w Urzedzie Gminy Zagrodno, ul. Zagrodno 52 , 59-515 Zagrodno, tel. 76 877
33 96, e-mail: ugzagrodno@ugzagrodno.eu

2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (IOD): e-mail: iod@amt24.biz
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania i udzieleniu

zamowienia, prowadzeniu dokumentacji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia
roszczen lub obrong przed roszczeniami.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:
a. Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamdwien publicznych.
b. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
c. Ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
d. art. 6 pkt.1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze.

5. Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: Podmioty upowaznione na podstawie zawartych umow powierzenia
oraz uprawnione na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa. W szczegélnosci osoby lub podmioty,
ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania; Zasada jawnosci ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych z wyjatkiem danych o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlna
kategoria danych),

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania,
oraz przez okres wynikajacy z przepiséw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych.

7. Posiada Pani/Pan prawo:

a. Prawo zgdania dostepu do danych(w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zagdac od osoby, ktérej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu).

b. Prawo zgdania sprostowania danych ( wykonanie tego obowigzku nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow).

c. Prawo usuniecia danych w przypadku gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w
ktérych zostaty zebrane lub w inny sposdb przetwarzane.
d. Prawo zadania ograniczenia przetwarzania (wykonanie tego obowigzku nie ogranicza

przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego).
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8. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP,
zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

12. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 2 do

Zapytania ofertowego.
3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajagcym — Zatgcznik nr 3 do Zapytania

ofertowego.



