ZARZADZENIE NR 0050.120.2024
WOJTA GMINY ZAGRODNO

z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023r.
poz.120 ze zm.) oraz § 12 ust. 1 i ust. 3 instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku izasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy w Zagrodnie, Wojt Gminy
Zagrodno zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
w Zagrodnie: przez komisje inwentaryzacyjng w terminie od dnia 20.12.2024 r. do dnia 31.01.2025r. wg
harmonogramu inwentaryzacji, stanowiagcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje si¢ zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:
1) Eunika Pomykata — Przewodniczaca
2) Kamila Szczepanowska - Czlonek
3) Malgorzata Kwiecien - Cztonek

§ 3. Do przeprowadzenia weryfikacji sald powotuje si¢ zespol weryfikacyjny w nastepujacym sktadzie
osobowym:

1) Teresa Lech -Przewodniczgca
2) Jerzy Banka - czlonek

§ 4. 1. Inwentaryzacjg w formie spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) papiery warto$ciowe (weksle, czeki obce, itp.),
2) sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig obeych jednostek,
3) druki $cistego zarachowania,

2. Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia salda na dzien 31.12.2024 r. nalezy obja¢:
1) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) naleznos$ci (za wyjatkiem tytuldéw publicznoprawnych, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy
0 zobowigzaniach podatkowych oraz naleznosci watpliwe i1 sporne, nalezno$ci od pracownikow),

3) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych),
4) pozyczki i kredyty,
5) wiasne sktadniki majatkowe uzyczone.

3. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow:

1) grunty i drogi,

2) srodki trwate trudno dostepne ogladowi (np. budowle podziemne, instalacje,itp.),

3) naleznosci sporne i watpliwe a takze dochodzone na drodze sagdowe;j,

4) nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

5) naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,

6) inwestycje rozpoczete (za wyjatkiem maszyn i urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta),
7) warto$ci niematerialne i prawne,

8) fundusze specjalne.
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§ 5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej za pokwitowaniem w Wydziale
Finansowo - Podatkowym w terminie do dnia 31.12.2024r. iprzekaze za pokwitowaniem dla
przewodniczacego zespotu spisowego w terminie poprzedzajacym dzien rozpoczecia inwentaryzacji.

§ 6. Zobowiazuje si¢ zespot spisowy do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialno odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci
za powierzone mienie.

§ 7. Zobowiazuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
1. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
2. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

3. przekazania  kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo
- Podatkowego w obowigzujacym terminie,

§ 8. Cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej czyni si¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Zagrodno

Piotr Janczyszyn
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.120.2024
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

Termin - .
- . . . . . Rodzaj,forma, metoda, technika
L.p. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwenatryzowania przeprowadzenia . L
. . inwentaryzacji
inwentaryzacji
. ey . .. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
Ddane ewidencji ksiegowej i oprzez poréwnanie danych w ksiegach
1. |Gruntyidrogi ewidencji operacyjnej do 31.01.2025 r. pop p .y o <8 .
Wrydzialu mervtoryezneso rachunkowych z danymi wynikajacymi z
y ytory 8 dokumentow
. ey . .. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
Ddane ewidencji ksiegowej i oprzez poréwnanie danych w ksiegach
2. |Warto$ci niematerialne i prawne  |ewidencji operacyjnej do 31.01.2025 r. pop P ,y o 8 .
Whydzialu mervtoryezneso rachunkowych z danymi wynikajacymi z
y ytory 8 dokumentow
Skladniki majatkowe bedace . e . Spis z natury wedlug stanu na dzien
3. .01 .
wlasnoscia obcych jednostek Dane ewidencji ksiggowej do31.01.2025 ¢ 31.12.2024 r.
Papiery wartosciowe (weksle, Spis z natury wedlug stanu na dzien
4. S 2. .
gwarancje, itp.) 31.12.2024r 31.12.2024 r.
. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
Inwestycje rozpoczete (za oprzez porownanie danych w ksiegach
5. |wyjatkiem maszyn i urzadzen Dane ewidencji ksiegowej do 31.01.2025 r. pop P .y o €8 .
objetych inwestycja rozpoczeta) rachunkowych z danymi wynikajacymi z
ety Yela rozpoczet dokumentow
Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
6. Naleznos.c1 1 zobowiazania wobec Dane ewidencji ksiegowej do 31.01.2025 1. poprzez poréwnanie dal}ych w kslegacl.l
pracownikow rachunkowych z danymi wynikajacymi z
dokumentow
Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
7 Nale.znosc1 i zobowiazania z tytuléow Dane wg ewidencji ksiegowej |do 31.01.2025 . poprzez poréwnanie dal}ych w kslegacl.l
publicznoprawnych rachunkowych z danymi wynikajacymi z
dokumentow
Naleznosci (za wyjatkiem tytulow Wszystk’le. ’ wythklem
. ., . |nalzenoScispornych i . . . .
publicznoprawnych oraz nalezno$ci . N Pisemne uzyskanie potwierdzenia salda na
8. N N ., . |watpliwych, naleznoSci i do 31.01.2025 . L,
watpliwych i spornych, naleznosci ) , L. dzien 31.12.2024 r.
o, zobowiazan pracownikow i
od pracownikéw X
publiczno-prawnych
Zobowiazania za wyjatkiem . . . .
Pisemn kan rdzen Idan
9. |zobowigzan wobec pracownikéw i do 31.01.2025 r. I?e, ¢ uzyskanie potwierdzenia salda na
X dzien 31.12.2024 r.
publicznoprawnych)
Druki $cislego zarachowania
wynikajace z instrukcji ewidencji i . .
10. [kontroli drukéw Scistego 31.12.2024r. Roczn?, spis natury wedlug stanu na dziefi 31
. . . grudnia 2024 r.
zarachowania w Urzedzie Gminy w
Zagrodnie
. . . . . |Na ostatni dzien Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na dzien
11.
Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiegowej stycznia 311220241
Srodki pieni¢zne zgromadzone na . . Na ostatni dzien Pisemne uzyskanie potwierdzenia salda na
12.
rachunkach bankowych Wszystkie rachunki bankowe stycznia dzien 31.12.2024 r.
Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
13 |Fundusze specjalne W.edlug s.tanu ewidencji do 31.01.2025 1. poprzez poréwnanie darllych w kﬁlegaci.l
ksiegowej rachunkowych z danymi wynikajacymi z
dokumentow
Wiasne skladniki majatkowe . ey . . Pisemne uzyskanie potwierdzenia sald na
14. .01 .
uzyczone Wedlug ewidencji ksiegowej |do 31.01.2025 r dzien 31122024 1.
L. . . Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
Naleznosci sporne i watpliwe a Wedlug stanu ewidencji oprzez poréwnanie danych w ksiegach
15. [takze dochodzone na drodze . ug A uewl ) do 31.01.2025 r. poprzez porownani ,y w .leg .
. ksiegowej rachunkowych z danymi wynikajacymi z
sadowej .
dokumentow
Inne aktywa i pasywa nie Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
.yW p yw . Wedlug stanu ewidencji poprzez poréwnanie danych w ksiggach
16. |podlegajace spisowi z natury i . A do 31.01.2025 r. A o .
S ksiegowej rachunkowych z danymi wynikajacymi z
uzgodnieniom .
dokumentow
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