Zagrodno 05.12.2024 r.

P.o. Kierownik
Zakladu Uslug Komunalnych w  Zagrodnie oglasza nabér na stanowisko
urzednicze GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Wymiar czasu pracy : niepelny etat (1/2 etatu )
Rodzaj umowy : umowa o prace

Data zatrudnienia : od 02.01.2025
Warunki : praca przy komputerze ponizej czterech godzin,

Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem gléwnego ksiggowego

Wymagania niezbedne:
1) ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;
2) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

3) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiagzkow glownego ksiggowego;

4) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peli praw
publicznych;

5) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci;

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci;

C) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow;

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustlugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych , wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ ksiggowosci budzetowej;
2) znajomo$¢ przepisdéw z zakresu ustawy o finansach publicznych , ustawy o
rachunkowosci , prawa o zamoéwieniach publicznych, ustawy o pracownikach
samorzadowych, przepisow dotyczacych podatkéw, ubezpieczen spotecznych oraz prawa
pracy;
3) biegta obstuga komputera;
4) umiejetno$¢ interpretowania przepisow;




II. Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien na stanowisku glownego ksiggowego.

1) Podprowadzenie rachunkowosci jednostki;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

4) dokonywanie wstepnej konfroli rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych;

5) sporzadzanie planéw, sprawozdan finansowych jednostki i statystyki publiczne;;

6) opracowanie projektu budzetu;

7) biezaca analiza realizacji budzetu;

8) dekretowanie i ksiggowanie dokumentow ksiggowych;

9) prowadzenie dziennika gléwnego;

10) dokonywanie przelewow droga elektroniczna;

11) czuwanie nad zgodnoscia uméw z obowigzujacymi przepisami.

I11. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV;

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

3) kserokopie swiadectw pracy;

4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z

petni praw publicznych;
5) o$wiadczenie kandydata potwierdzajace, iz nie byl prawomocnie skazany za przestepstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe;

6) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego o tresci: ,, Na podstawie art. 7 ust. I RODO oswiadczam, iz wyrazam
zgode na przetwarzanie przez administratora, ktorym jest Zaklad Ustug Komunalnych w Zagrodnie
moich danych osobowych przekazanych przeze mnie w CV, liscie motywacyjnym i innych dokumentach w
celu przeprowadzenia biezgcego procesu rekrutacji. Zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie
zart. 4 ust. . 1.1 RODO. Zapoznaltam/cm si¢ z obowigzkiem informacyjrnym";

7) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
IV. Terminy sposob i miejsce skladania ofert aplikacyjnych.
Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie do dnia 17.12.2024 do godz. 14:30 w siedzibie Zakladu lub
listownie ( liczy si¢ data wplywu ) na adres Zaklad Ustug Komunalnych w Zagrodnie 59-516
Zagrodno 53E w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urze¢dnicze gléwnego
ksiggowego”.
V. Informacje dodatkowe
1) Oferty ktdre wplyna po terminie nie beda rozpatrywane
2) Kierownik zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania lub braku rozstrzygniecia
naboru
3) Kandydaci ktérzy spehili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie do dalszego
postepowania zostang powiadomieni poczta elektroniczna lub telefonicznie
VL. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelmosprawnych.
W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia wskaznik osob
niepelosprawnych w ZUK. w Zagrodnie nie przekroczyt 6%
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepelosprawnych



