ZARZADZENIE NR 0050.92.2024
WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 25 wrze$nia 2024 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wéjta Gminy
Zagrodno.

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego ( tj. Dz. U. z 2024 r. poz.572 ) w zwiazku z art. 26, art.33 ust.4, art.39 ust.2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z p6zn. zm. ) oraz art.
53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z
pozn. zm. ), art. 3' ustawy z dnia 26 kwietnia 1974 r. Kodeks pracy ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z
pozn. zm. ), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( t.j. Dz.

U. 22024 r. poz. 1135) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam i udzielam pelnomocnictwa Pani Beacie Luckiewicz - Kropskiej Sekretarz Gminy
Zagrodno do prowadzenia spraw i wykonywania nastepujacych zadan:

1. wydawania decyzji administracyjnych i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej;

2. prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy Zagrodno;

3. wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Zagrodno i kierownikow jednostek organizacyjnych, w tym:

- dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w szczegdlnosci:

- wydawania $wiadectw pracy,

- udzielania urlopéw wypoczynkowych i innych zwolnien od pracy,

- podpisywania delegacji,

- podpisywania skierowan pracownikow Urzedu Gminy na badania lekarskie,

- podpisywania korespondencji i dokumentéw dotyczacych Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

4. stwierdzenia wlasnorgcznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci z  oryginalem,
dokumentow, wydawania zaswiadczen;

5. wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta za wyjatkiem czynnosci
zwigzanych z nawigzaniem 1 rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalania wysoko$ci
wynagrodzenia;

6. przyjmowania petentow w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu Gminy

Zagrodno i jednostek organizacyjnych Gminy Zagrodno;



7. dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzanych zgodnie z ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien publicznych;

8. podpisywania wraz ze Skarbnikiem Gminy Zagrodno dokumentéw finansowych, powstanie
zobowigzan finansowych i dyspozycji pieni¢znych w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym
oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych;

9. skladania oswiadczen woli w imieniu Gminy Zagrodno w zakresie zawierania umow,
zaciggania zobowigzan i dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunku bankowym Gminy
Zagrodno.

§ 2. Upowazniam Panig Beate Luckiewicz — Kropska Sekretarz Gminy do podpisywania pism
objetych zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentow,
ktére wynikaja z realizacji decyzji organdw gminy.

§ 3. Udzielam Pani Beacie Luckiewicz - Kropskiej Sekretarz Gminy Zagrodno ogo6lnego
pelnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy Zagrodno przed
wszystkimi sadami i organami administracji publicznej z prawem do udzielania dalszych
petnomocnictw.

§ 4. Upowaznienie to obowigzuje takze w czasie jakiejkolwiek nieobecnosci Wojta Gminy Zagrodno.

§ 5. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petlnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu sa wazne do odwotania. Wygasaja one z chwila ich cofnigcia albo rozwiazania
stosunku pracy z Panig Beata Luckiewicz - Kropska — Sekretarzem Gminy Zagrodno.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zagrodno.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy

Piotr Janczyszyn






