ZARZADZENIE NR 0050.74.2024
WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 14 sierpnia 2024 r.
w sprawie sposobu i trybu opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu oraz

wieloletniej prognozy finansowej Gminy Zagrodno na rok 2025

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt I, art. 31, art. 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 roku, poz. 609 ze zm.), art. 230 ust. [, art. 233 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t,j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 1270 ze
zm.), Uchwaly Nr XIV .82.19 Rady Gminy Zagrodno z dnia 25 pazdziernika 2019 r, w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Zagrodno, Wojt Gminy Zagrodno
zarzadza, co nastepuje:

Rozdziall.
INFORMACJE OGOLNE

§1

1. Naczelnicy wydzialéw Urzedu Gminy Zagrodno, kierownicy jednostek organizacyjnych
gminy, pracownicy realizujgcy zadania w ramach jednoosobowych stanowisk pracy, podejma
prace zwigzane z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowej Gminy Zagrodno na rok
2025.
2. Przy propozycjach do projektu uchwaty budzetowej Gminy Zagrodno na rok 2025 nalezy

uwzgledni¢ migdzy innymi wymogi okreslone:

1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.

1270 ze zm.)

2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego

(tj. Dz.U. 22022 ., poz. 2267)
3) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe;j

klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022 1. poz. 513 ze zm.),

4) Uchwalg Nr XIV .82.19 Rady Gminy Zagrodno z dnia 25 pazdziernika 2019 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Zagrodno;

5) Uchwalg Nr V.34.2019 Rady Gminy Zagrodno 7, dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie

utworzenia wydzielonych rachunkéw dochodow;



6) Uchwalg Nr XVIII.88.2016 Rady Gminy Zagrodno z dnia 29 kwietnia 2016 r.
w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji z budzetu gminy Zagrodno na prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkow, znajdujgcych si¢ na terenie gminy Zagrodno (Dz. Urz. Woj.
Dolnoslaskiego poz. 2362);

7) Innymi obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Wojta Gminy
majgcymi wplyw na budzet i wieloletnig prognozg¢ finansowg Gminy Zagrodno.

8) warunkami porozumiefi, uméw i innych dokumentéw zawartych przez Gmine

z innymi podmiotami.

§2

1. Podmiotami zobowigzanymi do ztozenia materiatéw planistycznych sa:

1) jednostki budzetowe;

2) samorzgdowe instytucje kultury;

3) samorzadowy zaklad budzetowy;

4) naczelnicy wydziatéw Urzedu Gminy w Zagrodnie w zakresie powierzonych im

zadan;

5) samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy w Zagrodnie w zakresie powierzonych

im zadan;
6) jednostki pomocnicze Rady Soleckie, Stowarzyszenia oraz inne podmioty
niezaliczane do sektora finanséw publicznych realizujgce zadania gminy.
2. Przy sporzadzaniu materiatéw planistycznych do projektu budzetu na rok 2025
nalezy uwzglednié:

1) istniejaca w dniu 1 sierpnia 2024 r. sie¢ jednostek organizacyjnych finansowanych
z budzetu Gminy Zagrodno,

2) zadania nalozone na Gmine Zagrodno, wedlug stanu prawnego na dzien 1 sierpnia
2024r., z uwzglednieniem zmian (ograniczenie badz rozszerzenie zakresu tych zadan)
planowanych po tym dniu,

3) zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wedlug stanu przewidywanego na dzien
1 sierpnia 2024 r., z uwzglednieniem planowanych zmian zatrudnienia; zmiany
skutkujgce wzrostem zatrudnienia wymagajg uzasadnienia wynikajgcego z przestanek

prawnych i merytorycznych,



Rozdzial 2.

PLANOWANIE DOCHODOW WEASNYCH

§3

1. Podatek od nieruchomodci, podatek od §rodkow transportowych, oplatg za gospodarowanie

odpadami, planuje si¢ wg stawek okreslonych w uchwatach z uwzglednieniem ulg

ustawowych oraz udzielonych przez Radg Gminy wg przypisu wynikajacego z ewidencji

podatkowej. Planuje — Wydziat Finansowo-Podatkowy (wg wzoru stanowiacego zafgcznik

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

2. Podatek rolny, podatek lesny planuje si¢ na $rednim poziomie z trzech ostatnich lat. Plan

koryguje sie o cene skupu zyta i sprzedazy drewna podawang przez Prezesa GUS do 20

pazdziernika b.r. planuje - Wydzial Finansowo-Podatkowy (wg wzoru stanowigcego zatgcznik

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

3. Dochody z majgtku gminy, planowane sa nastgpujgco:

1) dzierzawa gruntéw - na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych
uméw. Planuje Wydziat Inwestycji i Rozwoju Gminy z kwotami rocznymi, w podziale

weg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

rozdziat

Przedmiot umowy, np.

kwota rok

70005

0750

- grunty rolne

- grunty na cele. ..

RAZEM

2) oplaty za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomogci gminnych - na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa i zawartych umow. Planuje Wydzial Inwestycji
i Rozwoju Gminy, w formie wykazu podmiotow z kwotami rocznymi, w podziale wg

klasyfikacji budzetowej zgodnie z poniZszym wzorem:

rozdzial Podmiot kwota rok
70005 0470 X

Y
70005 0550 X

Y

RAZEM

3) najem lokali uzytkowych - na podstawie obowigzujacych przepisow prawa
i zawartych umow. Planuje - Wydziat Inwestycji 1 Rozwoju Gminy oraz Zaktad Ustug




Komunalnych w Zagrodnie w formie wykazu najemcéw z rocznymi, w podziale wg
klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

rozdzial

Podmiot

kwota rok

70005 0750

RAZEM

4) najem lokali mieszkalnych - na podstawie obowigzujacych przepisow prawa
i zawartych uméw. Planuje - Wydziat Inwestycji i Rozwoju Gminy oraz Zaktad Ustug
Komunalnych w Zagrodnie, w formie wykazu najemcoéw z kwotami rocznymi,
w podziale wg klasyfikacji budzetowe] zgodnie z ponizszym wzorem:

rozdziat

najemca

kwota rok

o

RAZEM

5) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (nieruchomosci) powinna
zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartogci. Planuje - Wydziat
Inwestycji i Rozwoju Gminy, wg ponizszego wzoru:

Rodzaj
nieruchomosci

Polozenie (adres, numer | Wartodé
dziatki itp.) szacunkowa

Sposéb obliczenia
wartosci

6) sprzedazy majgtku - propozycja sprzedazy majatku (wyposazenie) powinna
zawiera¢ wykaz skladnikow majgtkowych oraz ich szacunkowe wartosci. Planujg -
wiadciwe merytorycznie wydzialy oraz jednostki organizacyijne gminy, wg ponizszego

WwzOoru:

Rodzaj sktadnika
majatkowego

Miejsce dotychczasowego

. Wartos¢ szacunkowa
wykorzystywania

Sposdb obliczenia
warto$ci




4. Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych w wysokosci wynikajacej z informacji

Ministra Finansow - planuje Skarbnik Gminy.

5. Subwencje ogolng, udzialy w podatku dochodowym ad os6b fizycznych, w wysokosci

wynikajacej z informacji Ministra Finansow - planuje Skarbnik Gminy na podstawie

informacji Ministerstwa Finansow.

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysokodci okreslanej na podstawie odrgbnych

przepisow prawa (ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa,

porozumienie, szacunkowych wyliczen itp.), planujg wlasciwe merytorycznie wydzialy,

(wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do niniej szegozafzacdzelﬁa),llaSt‘?PUjEICO3

1) oplata za zajecie pasa drogowego — Wydziat Inwestycji i Rozwoju Gminy

2) oplata za korzystanie ze $rodowiska Wydziat Inwestycji i Rozwoju Gminy

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

optata eksploatacyjna — Wydzial Finansowo-Podatkowy

oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — Wydzial Finansowo-Podatkowy
oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych, nalezy wymieni¢
oplaty w rozbiciu na rodzaje wydanych zezwolef - Wydziat Inwestycji i Rozwoju
Gminy,

optata za pobyt dzieci w przedszkolach, oplata za "zywienie dzieci w placowkach
o$wiatowych oraz inne oplaty realizowane przez placowki o$wiatowe - planuja jednostki
o$wiatowe,

dochody pobierane przez placowki o$wiatowe z tytulu udostgpniania skiadnikow
majatkowych osobom trzecim, odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych,
odszkodowania za uszkodzone skladniki majgtkowe, prowizje np. z tytutu ubezpieczen,
wplywy za Wdane duplikaty dokumentow szkolnych, wplywy ze sprzedazy sktadnikow
majatkowych, darowizny i inne zgodnie z obowiazujgcymi przepisami ... planujg
jednostki o$wiatowe

dochody stanowigce 5% dochodow uzyskiwanych na rzecz budzetu pafistwa, w zwigzku
7 realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej — planuje Skarbnik Gminy, na
podstawie informacji Wojewody Dolnoslgskiego

pozostate dochody — planujg kierownicy wydzialéw, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach oraz kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za

naliczenie dochodu



|

7. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacj, planuja kierownicy

jednostek, wydziatlow oraz osoby na samodzielnych stanowiskach (wg stanowigcego zalgcznik

Nr 3 do niniejszego zarzadzenia), nastepujaco:

)

2)

3)

dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadafh zleconych gminie ustawami planujg
kierownicy poszczegolnych jednostek, wydziatow oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach realizujgcy te zadania, po czym weryfikuje Skarbnik Gminy, na podstawie
informacji Wojewody Dolnoslgskiego,

dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania
przedszkolnego oraz pozostatych zadan z zakresu o$wiaty planuje Wydzial
Organizacyjny, Os$wiaty i Spraw Obywatelskich,

dotacje celowe i inne $rodki zewngtrzne, w wysokosciach okreslonych w umowach badZ
w wartodciach wynikajgcych z rozliczen badz ztozonych wnioskéw o dofinansowanie
— planuje wydzial merytorycznie realizujacy zadania wspélfinasowane srodkami

zewngtrznymi,

8. Pozostate dochody, niewymienione w ust. I— 7, wynikajace z obowiazujacych przepisow

prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),

planowane sg wg whasciwosci merytorycznej wydzialéw i jednostek budzetoprzedstawiane sa

wraz 7 kalkulacja dokonanych obliczen (wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 2 do

niniejszego zarzgdzenia), miedzy innymi:

)

2)

3)

4)

3)

dochody z tytutu zwrotu kosztow poniesionych przez gmine na dostawe mediow
(energia elektryczna, woda, $mieci, $cieki itp.) - planuja wlasciwe merytorycznie
wydzialy oraz jednostki budzetowe

odsetki od nieterminowych wplat Wydzial Finansowo-Podatkowy oraz jednostki
budzetowe

w zakresie pozyskiwanych dochodow

odszkodowania za szkody powstale w majatku - planuja wiasciwe merytorycznie
Wdzialy oraz jednostki budzetowe, jezeli wystapilo zdarzenie uprawniajace do
ubiegania sie o odszkodowanie

srodki otrzymane z budzetéw pozostalych j.s.t. na pokrycie kosztow pobytu dzieci w

oswiatowych placéwkach (oddziatach przedszkolnych, przedszkolach) Gminy



6)

7

Zagrodno Wydzial Organizacyjny, O$wiaty i Spraw Obywatelskich odsetki od Srodkow
na rachunkach bankowych — Wydziat Finansowo-Podatkowy

srodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztow
zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow — Wydziat Organizacyjny, O$wiaty 1 Spraw
Obywatelskich

dochody zwigzane z realizacjg zadaf z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych gminie ustawami — planujg jednostki realizujgce w/w zadania,
Wydziat Organizacyjny, Oswiaty 1 Spraw Obywatelskich w zakresie zadan
realizowanych przez Urzad Gminy, po otrzymaniu informacji  Wojewody

Dolnoélaskiego o wysokosei dotacji, Skarbnik weryfikuje plany w uzgodnieniu

z jednostkami.
Rozdzial 3.
PLANOWANIE WYDATKOW BIEZACYCH 1 MAJATKOWYCH
§4

1. Wydatki biezace planuje sig na poziomie nieprzekraczajgcym wysokosci planu biezacego

na dz

roku,

ien sporzgdzania, z wlaczeniem wydatkow jednorazowych, wstepujgcych tylko w 2024

nastepujgco: wydatki biezgce nalezy planowac przy zachowaniu zasad ograniczania ich

do niezbgdnego minimum oraz uzyskiwania maksymalnych efektéw przy minimalnych

naktadach. Zwickszenie wydatkow na biezgce funkcjonowanie (w stosunku do wydatkow

plano

wanych na 2024 rok) wymaga uzasadnienia. Plany wydatkOw sporzgdza sie wg wzoréw

stanowiacych zatgczniki do niniejszego zarzadzenia: zalacznik Nr 4, zalacznik Nr 5 dla

wydatkéw placowek o§wiatowych sporzadzany zbiorczo dla catego Zespotu szkot oraz osobno

dla kazdej Fili oraz zalacznik Nr 6 dla wydatkéw Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej, za

wyjatkiem:

1) wydatkéw na realizacj¢ zadafh remontowych, dla ktorych nalezy wskaza¢ rodzaj,

2)

uzasadnié konieczno$é ich przeprowadzenia. Wprowadzenie do planu wydatkow
zadania remontowego odbywa sie na podstawie wnioskow kierownikow
poszczegblnych referatow oraz kierownikow jednostek. Razem z wnioskiem nalezy
przedstawié¢ kosztorys, badz wstepng kalkulacje kosztow realizacji zadania.

wydatkow na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska, ktore nalezy szacowac

w wysokosci prognozowanych dochodow z tytuiu oplat za korzystanie ze Srodowiska,



oplaty za gospodarowanie odpadami, pomniejszonych o planowane naklady
inwestycyjne - planuje Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy w uzgodnieniu
z Wydzialem Finansowo-Podatkowym (w zakresie kosztéw naliczania, poboru
i egzekucji optat), Wydzialem Organizacyjnym, Oswiaty i Spraw Obywatelskich
(w zakresie wszelkich kosztow pracowniczych, zwigzanych realizacjg zadan).

3) wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii,
ktore nalezy planowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu planuje Wydziat Inwestycji i Rozwoju
Gminy

4) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumieh z innymi
Jednostkami samorzadu terytorialnego, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci kwot
wynikajacych z zawartych uméw lub porozumief oraz planowanych do zawarcia
(kopig dokumentu dotacza si¢ do planu) — planujg whaciwe merytorycznie wydziaty
i jednostki budzetowe;

5) wydatkéw zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami sadowymi nalezy oszacowac
W porozumieniu z radeg prawnym wg wladciwosci merytorycznej prowadzonych
spraw;

6) wydatkéw wynikajacych z nowych zadan natozonych na gming nalezy wyszacowaé
1 przedstawi¢ wskazujge podstawe prawna - w jednostce Urzad Gminy wydatki planujg
kierownicy wydzialéw wraz z pracownikami odpowiedzialnymi merytorycznie za
realizacj¢ planowanych zadan. W pozostalych jednostkach planuja pracownicy,
zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

2. Wydatki finansowane dotacjg celows z budzetu panstwa na poziomie kwot zaplanowanych

w budzecie gminy na rok 2024. Po okresleniu przez Wojewode Dolnoslaskiego wstepnych

kwot dotacji na rok 2025 nastapi dostosowanie wydatkéw do tych wielkosci.

Zaklada si¢ sfinansowanie zadan z zakresu administracji rzgdowej wylacznie srodkami dotacji
celowej budzetu panstwa.

3. Wydatki majatkowe okresla si¢ w wysokosci umozliwiajace; wykonanie zadania

z uwzglgdnieniem szacunkdéw kosztorysowych i wartosci rynkowych (wg wzoru

stanowigcego zatgcznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia).



4. Wydatki na zadania dofinansowane ze $rodkow zewnetrznych — planuje si¢ w wysokosci
wynikajacych z zawartych umoéw, w wartosciach wynikajacych z rozliczen, ztozonych lub
planowanych do ztozenia wnioskéw o dofinansowanie, planuje w Urzedzie Gminy _ Wydziat
Inwestycji i Rozwoju Gminy w pozostalych jednostkach organizacyjnych gminy _kierownicy
tych jednostek. Wniosek o ujecie w projekeie budzetu zadania wspolfinansowanego ze zrodet
zewnetrznych, nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 8 do niniejszego
zarzgdzenia).
5. Wydatki na przedsigwzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soleckiego
planuje sie wedtug wnioskoéw przedstawionych przez Rady Soleckie — Wydzial Inwestycji
i Rozwoju Gminy.
6. Wydzial Inwestycji i Rozwoju Gminy dodatkowo przedkiada nastgpujace informacje:
1) wykaz zadan, dla ktorych opracowano projekty ze wskazaniem czy otrzymano
pozwolenie na budowg wraz z okresem waznodci projektu, pozwolenia
i oszacowanymi kosztami realizacji inwestycji (wg stanowigcego zatacznik Nr 9 do
niniejszego zarzadzenia).
2) jezeli w ramach zadania planowane s roboty inwestycyjne 1 remontowe nalezy je

wyodrebnié: remont - § 4270, budowa/przebudowa - § 6050,
7. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen nalezy

ustalié wg planowanego zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2024 rok, z uwzglednieniem zmian:
zwickszenia lub zmniejszenia stanu zatrudnienia, wg nastepujgcych zasad:

1) wedtug aktualnych angazy pracownikow z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wysluga lat, stale dodatki np.
specjalne) - (wg wzordw stanowiacych zalgczniki do niniejszego zarzadzenia:
zatgcznik Nr 10 — Urzad Gminy, zalacznik Nr 11 — jednostki o$wiatowe, zatgcznik
Nr 12 — pozostale jednostki organizacyjne). W przypadku wystepowania w jednostce
innych sktadnikow wynagrodzen niz ujete we wzorze, nalezy dostosowa¢ tabelke do
tych pozycji. W jednostce Urzad Gminy wydatki na "nagrodzenia ze stosunku pracy
planuje Sekretarz Gminy. W pozostatych jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z
zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

2) zwieckszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp. wymaga
uzasadnienia i zgody Wojta Gminy — w jednostce Urzad Gminy "wydatki na

wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje Sekretarz Gminy. W pozostalych



jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami
wewngetrznymi.

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustali¢ kwotowo ze
wskazaniem podstawy i przystugujgcego procentu wynagrodzenia — w jednostce
Urzgd Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje Sekretarz Gminy.
W pozostalych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewng¢trznymi.

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikdw planowane jest zgodnie
z obowigzujacymi przepisami z uwzglednieniem wylgczen, co najmniej na dzien
31.08.2024 roku — w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku
pracy planuje Wydziat finansowo - podatkowy. W pozostalych jednostkach planujg
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

5) skiadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy uwzgledniajg wylaczenia
ustawowe - nalezy wskaza¢ podstawe obliczenia, kwote wlaczen wg poszczego6lnych
tytutow oraz % sktadek (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 13 do niniejszego
zarzadzenia) - w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy
planuje Wydzial finansowo - podatkowy. W pozostalych jednostkach planuja
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi. ,

6) wynagrodzenia pracownikéw administracji i obstugi okresla si¢ uwzgledniajgc stan
zatrudnienie na dziefi 31.08.2024 r. i planowanych zmian etatowych, celem wyliczenia
wynagrodzen i pochodnych przyjmuje sie:

a) podniesienie wynagrodzen do wysokosci wynagrodzenia minimalnego
obowigzujacego na dzien 1 stycznia 2025r.,
b) realny wzrost wynagrodzeni powinien byé nie wiekszy jak 10%
8. Wydatki na pomoce naukowe, dydaktyczne i ksigzki w placéwkach o$wiatowych:

1) przedszkola i oddzialy przedszkolne (za wyjatkiem nowo utworzonych
1 wyposazonych) 200,00 zH/oddziat,

2) szkoly podstawowe (w tym doposazenie zbioréw bibliotecznych) — 200,00 zl/oddziat
(wg wzordw stanowigcych zatacznik Nr 14 i 15 do niniejszego zarzadzenia)

9. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe w wysokosci i na zasadach aktualnie
obowigzujacych w Gminie Zagrodno planuja kierownicy placowek oSwiatowych, (wg wzoru

stanowigcego zalgcznik Nr 21 do niniejszego zarzadzenia )



10. Odpisy za Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, nalezy planowa¢ zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami (wg wzoréw stanowiacych zatgeznik Nr 161 17
do niniejszego zarzadzenia):
1) w celu sporzadzenia kalkulacji nalezy przyja¢ wysokos¢ odpisu wedtug wiedzy na dzien
przedstawienia wniosku do projektu uchwaty budzetowej, t] :
a) na 1 pracownika zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy 2 417,14 zt
(6 445,71 zk x 37,5% =2 417,14 1),
b) na 1 emeryta i renciste, nad ktérym pracodawca sprawuje opieke socjalng _

402,86 zt, (6 445,71 7zt x 6,25% = 402,86 z),
¢) na 1 nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy 5 693,62 zt

(5176,02 zt x 110% = 5 693,62 z1),
d) na 1 emerytowanego nauczyciela 2 173,93 zt (5 176,02 zt x 42% =2 173,93 zb),

2) w przypadku zmiany w/w wielkosci nalezy sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkéw, na
odrebnym zatgczniku,

3) dla nauczycieli, zgodnie z art. 53 Nauczyciela (kwota bazowa z ustawy budzetowej na
2025 r.),

4) "datki na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli bedacych
emerytami i rencistami, naliczone zgodnie z art. 53 ust. 2 powolanej ustawy Karta
Nauczyciela, ujmuje si¢ w rozdziale ,,Pozostata dziatalnose”, w dziale ,,O$wiata
i wychowanie” .

11. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planujg:

1) wjednostce Urzad Gminy — Sekretarz Gminy.

2) w pozostalych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci, czy

uregulowaniami wewnetrznymi.

12. Wydatki planowane na $wiadczenia dla pracownikéw — dokonaé wyliczen zgodnie
7 obowiazujacymi przepisami (kalkulacj¢ wydatkow sporzadzi¢ wg wzorow stanowigcych
zataczniki do niniejszego zarzadzenia: Nr 18 — jednostki oswiatowe, Nr 19 — pozostale
jednostki organizacyjne).
W jednostce Urzad Gminy wydatki na §wiadczenia pracownikow planuje Sekretarz Gminy.
W pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy

uregulowaniami wewnetrznymi,
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13. Wydatki planowane na wplate skladek w ramach Pracowniczych Planoéw Kapitalowych
(PPK), nalezy planowa¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku,
o pracowniczych planach kapitatlowych (t.j. Dz. U, z 2023 r. poz.46) (wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 27 do niniejszego zarzadzenia ).
14. Jednostki o$wiatowe przedstawiaja wraz z materialami planistycznymi, dodatkowa
informacje (wg wzoru stanowiacego zatgeznik Nr 20 do niniejszego zarzgdzenia).
15. Rezerwy budzetowe ustala si¢ nastepujaco:
1) rezerwe ogélng w wysokoscei do 1 % wydatkow planuje Skarbnik Gminy.
2) rezerw¢ na realizacje zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego
w wysokosei 0,5% "datkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dlugu - planuje Skarbnik Gminy.

3) rezerwy celowe tworzy sig, gdy odrgbne ustawy tak stanowig oraz na wydatki, ktorych
szezegblowy podzial na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze by¢ dokonany
w okresie opracowywania projektu budzetu gminy;

16. Gminne instytucje kultury przedkladaja szczegdtowa dokumentacie planistyczna,
zawierajacg.

1) planowane przychody instytucji, wg zrodet oraz placéwek, (wg wzoru stanowigcego
zalgcznik Nr 22 do niniejszego zarzadzenia )

2) informacj¢ o planowanych kosztach dzialalnosci biezacej, wg placowek (wg wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 22 oraz pozostatych zalacznikach do niniejszego
zarzadzenia), zawierajacg co najmnie;j:

a) koszty wynagrodzef pracownikoéw oraz pochodnych, (odrebnie dla pracownikéw
zatrudnionych na podstawie umowy o prace i odrebne dla pracownikéow
zatrudnionych na podstawie uméw zlecen, uméw o dzielo),

b) pozostale koszty pracownicze, wedtug rodzajow

¢) koszty utrzymania poszczegélnych obiektow, w tym koszty dostawy opatu, energii
elektrycznej, wody, wywozu $ciekow, $mieci itp.

d) planowane zadania remontowe i inwestycyjne wraz ze szezegGlowym
uzasadnieniem, wstgpna kalkulacja kosztow a takze wskazaniem zrodet
finansowania,

e) pozostale koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdlowo uzasadnié,



3) wydatki zwigzane z organizacja planowanych imprez finansowanych z wlasnych

srodkéw oraz wspolfinansowanych ze $rodkow dotacji z budzetu gminy - wskazac

rodzaj imprezy, przewidywana liczbg uczestnikow, calkowity koszt, przewidywany

termin oraz przewidywane przychody z imprezy, (wWg wzoru stanowigcego tabele nr

1 do zatacznika Nr 22)

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami

dofinansowanymi ze zrodet zewnetrznych nalezy wykaza¢ w odrebnym zestawieniu

(wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia)

17. Gminny zaktad budzetowy Zaklad Uslug Komunalnych, przedklada szczegolows

dokumentacje planistyczna, zawierajacg co najmniej:

1) planowane przychody zakladu (wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 24 do niniejszego

zarzgdzenia),

2) informacje o planowanych kosztach dziatalnosci biezacej, (wg wzoru stanowigcego

zalgcznik Nr 24 oraz pozostatych wzorach stanowigcych zalaczniki do niniejszego

zarzadzenia ), zawierajacg co najmniej:

a)

b)

e)
)

koszty wynagrodzefi pracownikow (nalezy sporzadzi¢ zestawienie dla
pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o pracg i odr¢bne dla
pracownikéw zatrudnionych na podstawie uméw zlecen, umow o dzieto itp.)
pozostate koszty pracownicze, wedlug rodzajow

koszty utrzymania poszczegélnych obiektow, w tym koszty ogrzewania, energii
elektrycznej, wody, wywozu $ciekéw, $mieci, utrzymania czystosci na terenie
obiektu itp.

planowane zadania remontowe wraz ze szczegdlowym uzasadnieniem, wstepng
kalkulacja kosztéw a takze wskazaniem zrédet finansowania,

podatek od nieruchomosci

pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdtowo uzasadnic,

3) planowane zadania majgtkowe wraz ze szczegblowym uzasadnieniem, wstgpng

kalkulacja kosztow a takze wskazaniem Zrodet finansowania,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami

dofinansowanymi ze zrédel zewnetrznych nalezy wskaza¢ w odrebnym zestawieniu (wg

wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia)
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18. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy
poszezegolnych jednostek, wydzialéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
w pierwszej kolejnosci uwzgledniaja:
1) zadania obowigzkowe gminy,
2) zadania wieloletnie, rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla
uzyskania spodziewanego efektu,
3) zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosei w latach nastepnych,
4) zadania, ktére zapewniajg wykonywanie niezbednych ustug dla duzej liczby
mieszkancow,
5) zadania, ktérych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochodéw dla gminy,
6) zadania przy realizacji, ktorych wystepuje mozliwo$¢ wykorzystania bezzwrotnych
srodkow zewnetrznych,
7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.
19. W zakresie planowania wydatkow obowigzuja zasady oraz wzory drukow okre$lone
niniejszym zarzadzeniem.
20. Jednostki dzialajgce na podstawie ustawy o systemie o$wiaty prowadzgce wydzielone
rachunki o ktérych mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych sporzgdzajg plan

finansowy zgodnie z zatacznikiem Nr 23;

Rozdzial 4.
WYDATKI NA OBSELUGE DEUGU PUBLICZNEGO
§5

1. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajacych z uméw w zakresie:

1) pozyczek dlugoterminowych,

2) kredytow dlugoterminowych,
2. Odsetki nalezy planowaé z uwzglednieniem zadluzenia zaciggnietego i planowanego do
zaciggnigcia,
3. Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzgledni¢ zapisy uméw o udzieleniu kredytéw/pozyczek
oraz srednie kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesiecy.

4. Planowania w tym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy w uzgodnieniu z Wojtem.



Rozdzial 5.
WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA

§ 6

1. Procedurze planowania podlegaj realizowane i planowane do realizacji zadania wieloletnie.

2. Przedstawiane materialy planistyczne obejmuja:

1) wykaz przedsiewzigé wieloletnich realizowanych oraz planowanych do realizacji,

7z podzialem na:

a)
b)

przedsiewzigcia biezace

przedsiewzigcia majatkowe

2) wykaz przedsiewzigé wieloletnich sporzadza si¢ (wg wzoru stanowigcego zalgcznik

Nr 26 do niniejszego zarzadzenia), zawiera:

c)
d)
€)
f)
g)

pelng nazwe przedsigwziecia,

numer i date umowy (CRU) z datg zawarcia,

cel zadania

okres realizacji projektu - ,,od roku.... do roku..... ’s
laczne naktady finansowe, w tym:

- poniesione do 31.12.2023 roku

- aktualny plan na 2024 rok,

- planowane do poniesienia w 2025 roku i w latach nast¢pnych,

3) w przypadku przedsigwzig¢ wieloletnich, realizowanych przy udziale s$rodkéw

zewnetrznych, wydzial merytoryczny przedstawia szczegdlowa informacje o Zrodtach

finansowania przedsiewziecia w poszczegolnych latach, uwzgledniajge:

h)

i)

)

catkowita warto$é zadania netto i brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne
i niekwalifikowalne

wysoko$é wydatkéw do poniesienia w poszezegolnych latach (zgodnie
7z  harmonogramem  rzeczowo finansowym, przygotowanym = wraz
7 kierownikami odpowiadajacymi merytorycznie za realizacj¢ zadania)
wysoko$é dotacji planowanych w zwiazku z realizacjg zadania, w rozbiciu na

poszczegdlne lata

4) urnowy wieloletnie zwigzane z zapewnieniem cigglo$ci dziatania gminy (wg wzoru

stanowiacego zalgcznik Nr 25 do niniejszego zarzgdzenia).
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1

2)

3)

4)

Rozdzial 6.
TERMINY

§7
Materialy planistyczne sktadane sg do dnia 15 wrzesnia 2024 roku, na adres poczty
elektronicznej: m.kwiecien@zagrodno.eu, oraz w formie papierowej w sekretariacie
Urzgdu Gminy.
Materialy planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji
budzetowe;j.
Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy wydziatow Urzedu Gminy
oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach odpowiadajg za zweryfikowanie
poprawnosci, kompletnosci materiatéw  planistycznych oraz terminowe ich
przedtozenie.
Materialy planistyczne ztozone po terminie wskazanym w ust. 1 nie beda uwzglednione

w pracach nad projektem budzetu.

§8

Skarbnik Gminy moze wnioskowa¢ o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie

ztozonych planow oraz przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia

nieprawidlowosci.

roku.

§9

Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkéw w odniesieniu do

ztozonych planéw wraz z propozycjg planu do projektu budzetu do dnia 31 pazdziernika 2024

§10

Wojt Gminy przedstawi projekt uchwaly budzetowej Gminy Zagrodno na 2025 rok oraz
projekt uchwaly o Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Zagrodno, na lata 2024 — 2032,

Radzie Gminy Zagrodno oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej, w ustawowych terminach.
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Rozdzial 7.
WYKONYWANIE PROJEKTU

§ 11

1) Do dnia 22 listopada 2024 roku Wojt Gminy, przekazuje informacje kierownikom
jednostek organizacyjnych, kierownikom wydzialow oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy, o kwotach wydatkow i dochodow
ujetych w projekcie budzetu.

2) Kierownicy jednostek organizacyjnych zatwierdzajg projekty plandéw finansowych
i skladaja jeden egzemplarz w sekretariacie Urzedu Gminy, w terminie do dnia
6 grudnia 2024 roku. Zgodnie z zatacznikiem Nr 28 do niniejszego zarzadzenia.

3) Projekty planow finansowych stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie od
dnia 1 stycznia 2025 roku do dnia opracowania planow finansowych na podstawie
otrzymanych informacji o kwotach dochodéw i wydatkow wynikajacych z uchwaty

budzetowe].

§12
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych

gminy, kierownikom wydzialéw urzgdu gminy oraz pracownikom na samodzielnych

stanowiskach.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Zagrodno
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Zatgeznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Nazwa komérki

PLAN DOCHODOW

Dz.

Rozdz.

§

Rodzaj dochodu

Przewidywane wykonanie 2024
r.

Plan 2025 rok

Bochody ogétem

(biezace i majatkowe razem):

Dochody biezgce:

Dochody majagtkowe:

(pracownik merytoryczny)

(kierownik komérki)







Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 0050.74.2024

Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Nazwa jednostki:

PLAN DOCHODOW

Dz. |Rozdz. § Nazwa zadaniaf przeznaczenie $rodkéw

Plan dochodéw na 2024 rok

Plan na 2025 rok

I. Dochody biezace, w tym:

1, Dotacje celowe z budzetu paristwa zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowe acji rzgdowej

2010

2. Dotacje celowe z budzetu parstwa na realizacjg wlasnych zadai biezgcych gminy

2030

3. Dotacje celowe otrzymane z powialu na zadania biezace realizowane na podstawie porozumien pomigdzy jednostkami

2320

4, $rodki na de ych zadar biezgcych gmin, pozyskane z innych Zrodet

2700

4. Inne dotacje { rodki na zadania biezqce:

Il. Dochody majatkowe:

1. Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw eurapejskich oraz srodkéw o kidrych mowa w art.5
ust. pkt 3 oraz ust.3 pkt 5 i 6 ustawy o finansach publicznych

6207
2. Dotacje celowe ofrzymane z tytulu pomacy fi gj udzi j migdzy jednostkami samorzadu terytorial na
dofinansowanie wiasnych zadan inwestycyjnych

6300
3. Dolacje celowe z budzetu pan na i tycje i zakupy i yeyjne z zakresu adminisiracji rzadowe] oraz innych zadari
zleconych ustawami

6310
4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu paistwa na realizacjg ycii | zakupdw i ycyjnych wiasnych gmin

6330
4, Inne dotacje | §rodki na zadania biezace

(kierownik jednostki)

{pracownik merytoryczny}
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jednostka (pieczatka)

PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Zbiorczo Zesp6t/ Filia W veecesnninsinnnnen

Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 0050.74.2024
Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

Dziat

Rozdzial

Klasyfikacja / nazwa zadania, wydatku, kalkulacja w dokumencie

Plan biezgcy Plan na 2025 rok

801

OSWIATA | WYCHOWANIE

80101

SZKOtY PODSTAWOWE

3020

Wydatki do fi

enia rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy - kalkulacja

dodatek wiejski

dodatek mieszkaniowy

pomoc zdrowotna dla nauczycieli

Pracowniczy Plan Kapitatowy**

3240

Stypendia dla uczniéw

4010

p éw (kalkulacja - lista pfac odrebnie)

4040

Dodalkowe wynagrodzenle roczne (odrebna kalkulacja)

4110

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne (odrebna kalkulacja)

4120

Skiadki na Fundusz Pracy (odrebna kalkulacja)

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4210

Zakup i iwyp

opat

$rodki czystosci

artykuly biurowe i druki

artykuly gospodarcze

wyposazenle (Uszczegofowic)

prasa, ksigzki

tonery | akcesoria komputerowe

pozostale (jakie )

4220

Zakup $rodkéw zywnosci

4240

Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek**

4260

Zakup energii

woda

gaz

energia

4270

Zakup ustug remontowych

biezace konsernwacje sprzgtu (jakiego)

naprawy

remont (zgodnie z zasadami w zakresie wytycznych)

4280

Zakup ustug zdrowolnych (zweryfikowaé wg wazno$ci badan lekarskich - wykaz)

4300

Zakup ustug pozostatych

wywoz nieczystosci

pocztowe

wywo6z $mieci

opfaty radiofoniczne i telewizyjne

informatyczne

pozostale

4360

Opfaty z tytutu zakupu ustug

internet

telefon komorkowy

telefon stacjonamy

4410

Podréze stuzbowe krajowe

ryczalty

delegacje

4430

Rézne oplaty i sktadki

ubezpieczenie mienia

oplata $rodowiskowa

pozostale.... (jakie)

4440

Odpisy na ZFSS (odrgbna kalkulacja)

4510

Optaly na rzecz budzetu paristwa

4700

korpusu stuzby cywilneJ

1. Wydatki nalezy szczegétowo rozbic¢ i opisaé zgodnie z wytycznymi

2. Wydatki sumuje sig w obrebie paragrafu, nastgpnie paragrafy do rozdzialu a rozdzialy do dzialu

3. Plan biezgcy podaje si¢ na dzien sporzgdzenia w podziale na rodzaje wydatkéw w ramach paragrafu
4. Klasyfikacjg wydatkéw nalezy rozbudowaé wg potrzeb jednostki

calego Zespolu oraz odregbnie dla kazdej z Fili

( .dala i

podpisy s'porzqdzajacego i ksiggowego )

W rozdzialach: 80149 i 80150, prosze wyszczegoinic:
* w paragrafie 4210 - wydatki na zakupy (wyposazenie, materialy), zgodnie z potrzebami wynikajacymi z orzeczen o niepelnosprawnosci dzieci
* w paragrafie 4240 - wydatki na zakup pomocy dydaktycznych, zgodnie z potrzebami wynikajacymi z orzeczeri o niepefnosprawnoéci dzieci

**dotyczy czg$ci Pracowniczego Planu Kapitatowego finansowanej przez pracodawce

5. Sporzadza sig zbiorczo dla

(pieczeé i podpis kierownika jednostki
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Zalgcznik nr 13

do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024

Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 r.
PROJEKT NA 2025 ROK

SKLADKI NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | FUNDUSZ PRACY

rozdziat:

§ 4110, 4120 - wg rozdziatéw klasyfikacji
§ 4110 - Skiadki na ubezpieczenie spoleczne

% ZUS spoteczne

Kwota § 4010

kwota wytgczen, w tym: 0,00
Kwota § 4010 po wylaczeniach 0,00
Kwota § 4790
kwota wytaczen, w tym: 0,00
Kwota § 4790 po wylgczeniach 0,00
Kwota § 4040
Kwota § 4800
dodatkowe objete sktadkami ZUS, w tym: 0,00
kwota razem do wyliczenia § 4110 0,00
wyliczenie § 4110 0
§ 4120 - Skiadki na Fundusz Pracy
% Fundusz Pracy
Kwota § 4010
kwota wytgczen, w tym: 0,00
Kwota § 4010 po wylaczeniach 0,00
Kwota § 4790
kwota wytgczen, w tym: 0,00
Kwota § 4790 po wylaczeniach 0,00

Kwota § 4040

Kwota § 4800




dodatkowe objete skiadka, w tym: 0,00
kwota razem do wyliczenia § 4120 0,00
wyliczenie § 4120 0

PIECZATKA 1 PODPIS SPORZADZAJACEGO ... ..ooovivcviveieiieeeeoeeeeeeeeee

PODPIS DYREKTORA JEDNOSTKI




Projekt budzetu na 2025 rok
WYDATKI BIEZACE — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych

Zalgcznik nr 14

do Zarzadzenia nr 0050.74.2024
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

nazwa jednostki:
lloé¢ oddziatow
. . S pat ot . ko 2025
Dzial  |Rozdziat § Wyszczegélnienie (rodzaj zakupu) planowanych narok | Plenovanalewctall - Plan wydatkow na
szkolny 2024/2025
4240 0,00 0,00 0,00
6.00 0,00 0,00

data sporzgdzenia:

(podpis osoby/osob sporzadzajgcej/cych)

(pieczec¢ i podpis kierownika jednostki)







zwigzku z naukg dzieci z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Zatacznik nr 15
do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024
Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

Projekt budzetu na 2025 rok
WYDATKI BIEZACE - zakup wyposaZenia, materialéw oraz pomocy naukowych, dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych, w

nazwa jednostki:

llo&é dzieci z orzeczeniami o potrzebie
Dzial | Rozdziat § Wyszczegodinienie (rodzaj zakupu) ksztalcenia specjalnego na rok szkolny Plan wydatkow na 2025 rok
2024/2025

80149 0,00 0,00

4210 0,00 0,00

4240 0,00 0,00

B0150 0,00 5,00

4210 0,00 0,00

4240 0,00 0,00

0,00 0,00

data sporzgdzenia:

(podpis osoby/osoéb sporzgdzajgoej/cych)

(pieczeé i podpis kierownika jednostki)




PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Zatgcznik nr 16

do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024
Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

nalezy sporzgdzi¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkow

(pieczgt jednostki)
rozdziat: ...............o.

Liczba nauczycieli:

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na etat:

Kwota bazowa:

Kwota odpisu: 0,00

liczba pracownikéw niebedgcych nauczycielami

liczba pracownikow niebedacych nauczycielami w przeliczeniu na etat

Kwota bazowa:

Kwota odpisu: 0

Liczba emerytoéw - nauczycieli bedgcych pod opiekg ZFSS 0

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu (kwota otrzymywanych $wiadczer)

% odpisu

kwota odpisu na ZFSS 0

Liczba emerytéw pozostatych 0

kwota bazowa do wyliczenia odpisu

kwota odpisu 0
RAZEM ODPIS 0,00

(podpis sporzadzajgcego)

(pieczgt i podpis dyrektora jednostki)




Zatgeznik nr 17
do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024
Woéjta Gminy Zagrodno
. Z dnia 14 sierpnia 2024 .
PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
nalezy sporzgdzi¢ odrebnie dla kazdego rozdzialu kiasyfikacji wydatkow

Rozdziat:

liczba pracownikdw / etaty przeliczeniowe 0

Kwota bazowa:

Wysoko$¢ odpisu na ZFSS 37,50%
Wysokos$¢ odpisu nha 1 pracownika 0,00 zt
Kwota odpisu: 0,00 zt
Liczba emerytéw bedacych pod opiekg ZFSS 0

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu

Wysoko$é odpisu na ZFSS 6,25%

Wysokos¢ odpisu na 1 emeryta 0,00 z

kwota odpisu na ZFSS 0,00 zt
RAZEM ODPIS 0,00

(podpis sporzadzajgcego)

(pieczed i podpis dyrektora jednostki)




{pieczet jednostki)

Rozdzial: .........ccocoeoiiin,
§ 3020 - wg rozdzialu klasyfikacji wydatkéw

Zatgcznik nr 18

do Zarzadzenia nr 0050.74.2024

Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 14 sierpnia 2024 r,

Projekt budzetu na 2025 rok

Swiadczenia dla pracownikéw niewchodzgce w sklad wynagrodzen

rodzaj liczba oséb kwota
1. Ekwiwalent za odziez ochronna
razem 0,00
2. Dodatek wiejski
inicjaly pracownika kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
0,00
razem 0,00
3. Fundusz zdrowotny nauczycieli
razem 0,00
4. Dodatek mieszkaniowy
inicjaty pracownika kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
5. Pozostale $wiadczenia (wyodrebni¢ wszystkie rodzaje)
inicjaly pracownika kwota m-c kwota rok
razem 0,00
Razem § 3020 0,00

(56dpis sp.(;r.;.édzathlzléét.))

(podpis dyrektora)



(pieczgé jednostki)

Projekt budzetu na 2025 rok

rozdziab ...,

§ 3020 wg rozdziatu klasyfikacji wydatkéw

Swiadczenia z zakresu BHP

Zatgcznik nr 19

do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024
Woéjta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

rodzaj liczba oséb kwota
1. Ekwiwalent za odziez ochronng
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
0,00
razem 0,00
2. Nazwa $wiadczenia dla pracownikéw
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
3. Nazwa $wiadczenia dla pracownikéw
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
razem § 3020 0,00
1. W zestawieniu nalezy wyodrebni¢ wszystkie rodzaje $wiadczen
(podpis sporzadzajgcego) (podpis dyrektora)




PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Nazwa jednostki:

JEDNOSTKI OSWIATOWE — odrebnie: przedszkole, szkola podstawowa -filie, stoléwka

nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkow

Zatgcznik nr 20

do Zarzadzenia nr 0050.74.2024
Woéjta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

ROZDZIAL:

Rok szkolny 2023/2024

Rok szkolny 2024/2025

llo$¢ oséb flos¢ oséb llo&¢ etatéow
llo$¢ oddziatow
llo$¢ uczniow
lloé¢ pracownikéw pedagogicznych
llo$¢ pracownikéw niepedagogicznych
ROZDZIAL: Rok szkolny Rok szkolny 2024/2025
llo$¢ oséb llos¢ oséb llo$¢ etatow

lloé¢ oddzialow

llo§¢ uczniow

llos¢ pracownikow pedagogicznych

HoWN

Hlos¢ pracownikéw niepedagogicznych

(czytelny podpis sporzadzajgcego)

(pieczed i podpis dyrektora placowki




PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

jednostka

Zalgcznik nr 21

do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024
Woijta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 1.

PLAN WYDATKOW NA DOKSZTALCANIE | DOSKONALENIE NAUCZYCIELI

Suma wynagrodzen brutto
nauczycieli po wytgczeniu dodatku
Rozdzial NAZWA wiejskiego i dodatku 1,0%
mieszkaniowego

80101 0,00 0,00
80103 0,00 0,00
80104 0,00 0,00
80107 0,00 0,00
itd..... 0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

razem 0

(czytelny podpis sporzgdzajacego)

(pieczed i podpis dyrektora placowki
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Nazwa instytucji Zalgcznik nr 22
........................... do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 14 sierpnia 2024 r,

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY

Przewidywane Projekt planu na

L.p. Tresé Plan na 2024 rok | wykonanie roku rok budzetowy
poprzedniego 2025
1 2 3 4 5
L PRZYCHODY OGOLEM

1. |Przychody z dziatalnosci kulturalnej, w tym:

1.1. [ - sprzedaz biletow

1.2. | - sprzedaz widowisk

2. |Przychody z dziatalnosci gospodarczej, w tym:

2.1. | - przychody ze sprzedazy towardw i materialow

2.2. | - przychody z tytutu najmu i dzierzawy

3. {Dotacje, z tego:

3.1. |dotacja podmiotowa z budzetu gminy, w tym:

3.1.1.| - na remonty

3.2, {dotacja celowa z budzetu gminy, w tym:

1. [ - na wydatki majatkowe

Dotacje z budzetu panstwa

Inne dotacje

Przychody finansowe

I IS E N S)

Pozostale przychody operacyjne

1L KOSZTY

Amortyzacja

N |-

Zuzycie materialéw i energii, w tym:

2.1. | - energia

3. |Ustugi obce

4. |Podatki i oplaty

5. |Wynagrodzenia, z tego:

5.1. | - osobowe

5.2. | - bezosobowe

6. |Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia, z tego:

6.1. | - skiadki na ubezpieczenia spoteczne

6.2. | - skiadki na Fundusz Pracy

6.3. | - odpis na ZFSS

6.4. | - inne

Pozostale koszty rodzajowe

7
8. |Warto$¢ sprzedanych towarw i materialow
9. |Pozostale koszty operacyjne

10. |Koszty finansowe, w tym:

10.1. | - odsetki

1L Wynik finansowy (poz. I - poz. II) *
1v. Srednia liczba zatrudnionych (w osobach)
V. NaleznoS$ci ogélem, w tym:
- nalezno$ci wymagalne
VI. Zobowigzania ogélem, w tym:
- zobowiazania wymagalne
VIL Stan §rodkow pienigznych

INWESTYCJE I ZAKUPY INWESTYCYJNE, w tym:

- sfinansowane z dotacji z budzetu gminy

v dnia L

Sporzadzit(a):......ccooov i

(Gloéwny ksiggowy) (Dyrektor jednostki /wydziatu)



Pieczed

PROJEKT PLANU DOCHODOW GROMADZONYCH NA WYDZIELONYM RACHUNKU DOCHODOW

Zatgeznik nr 23

do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024

Woejta Gminy Zagrodno
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH NA 2025 ROK

Dziaki..oooviiiiiiiniiiininen,
Rozdzial:.............ooonnnn,
w o/
Przewidywane Projekt planu na 2025
Lp. Tresé wykonanie za ) pr ) a % S5:4
2024 rok o%
1 2 4 5 6
1. |Stan Srodkéw pienieznych na poczatek roku
2. [Dochody ogélem, z tego:
3. [Ogélem (1+2)
4. [Wydatki ogélem, z tego:
5. |Stan Srodkéw pieni¢znych na koniec roku
6. [Ogélem (4+5)
............................... ,dnia ...,
Sporzadzit(@)r.....ovevnriniiiii
(Gtéwny ksiegowy) (Dyrektor jednostki /wydziatu)




Nazwa jednostki

Zatgeznik nr 24

do Zarzgdzenia nr 0050.74.2024
Woéjta Gminy Zagrodno
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW SAMORZADOWYCH ZAKLADOW BUDZETOWYCH
(zalgcznik z ustawy)

Przewidywane | Projekt planu na
L.p. Tresé Dzial Rozdzial § wykonanie w rok budzetowy
roku poprzednim 2025
1 2 3 4 5 6 7
1 Stan §rodkéw obrotowych netto na poczgthku okresu ‘
' [sprawozdawczego )
wtym:
1.1. [Naleznodci X
1.2. |Zobowigzania (minus) X
2. |Przychody
Dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana przez
2.1. ] 2650
samorzadowy zaklad budzetowy
2.2. [Wplywy z ustug 0830
2.3, [Wplywy ze sprzedazy wyrobow 0840
2.4, |Wplywy ze sprzedazy skladnikoéw majatkowych 0870
2.5. |Przelewy redystrybucyjne 2960
2.6. |Rdzne przelewy 2970
2.7. |Pozostale przychody X
W tym:
- dochody z najmu i dzierzawy sktadnikdéw majgtkowych
Skarbu Paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub 0750
innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
pubicznych oraz innych uméw o podobrnym charakterze
- wplywy z réznych oplat 0690
- grzywny, mandaty i inne kary pienigzne od 0sob
0570
fizyeznych
- grzywny 1 inne kary pienigzne od 0sob prawnych i innych 0580
jednostek organizacyjnych
- wplywy z réznych dochoddw 0970
- pozostale odsetki 0920
3. |Koszty X
3.1. |Swiadczenia na rzecz osob fizycznych X
3.1.1. [Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 3020
3.1.2. |[Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych 3030
3.2. |Wydatki biezgce X
3.2.1. {Wynagrodzenia ogolem X
W tym:
-Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4010
- Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
- Wynagrodzenia bezosobowe 4170
3.2.2. [Pochodne od wynagrodzen X
wtym:
- Skladki na ubezpieczenia spoleczne 4110
- Skladki na Fundusz Pracy 4120
3.2.3. [Pozostale KOSZ X
W tym:
- Zakup materialow 1 wyposazenia 4210
- Zakup energii 4260
- Zakup uslug remontowych 4270
- Zakup ustug zdrowotnych 4280
- Zakup ustug pozostatych 4300
- Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych 4360
- Z.alsup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i 4390
opinii
- Podroze stuzbowe krajowe 4410




Przewidywane |Projekt planu na

L.p. Tresé Dzial Rozdzial § wykonanie w rok budzetowy
roku poprzednim 2025
1 2 3 4 5 6 7
- Rdzne oplaty i skladki 4430
- Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 4440
- Podatek od nieruchomosci 4480
- Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu 4500
terytorialnego
- Oplaty na rzecz budzetu panstwa 4510
- Oplaty na rzecz budzetoéw jednostek samorzadu 4520
terytorialnego
- Pozostale odsetki 4580
- Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych 4590
- Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych
o . LT 4600
i innych jednostek organizacyjnych
- Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego 4610
3.3. [Wydatki majatkowe X
w tym:
- Wydatki inwestycyjne samorzadowych zaktadow
. 6070
budzetowych
- Wydatki na zakupy inwestycyjne samorzadowych
. . 6080
zakladéw budzetowych
Whplata do budzetu nadwyzki srodkow obrotowych przez
34. g 2370
samorzadowy zaklad budzetowy
3.5. |Przelewy redystrybucyjne 2960
3.6. [Rozne przelewy 2970
4. [Podatek dochodowy od os6b prawnych X
5 Stan §rodkéw obrotowych netto na koniec okresu ‘

sprawozdawczego (poz. 1+2-3-4-5)

w tym:
5.1, [Naleznosci
5.2. |Zobowigzania (minus)

Kalkulacja przychodéw i kosztéw z uzasadnieniem:

Sporzadzit(a)..........ccovvi i
(Glowny ksiggowy) (Dyrektor jednostki /wydziatu)
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Zalgcznik nr 27

do Zarzadzenia nr 0050.74.2024

Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 r.
PLAN WYDATKOW JEDNOSTKI NA OPLACENIE SKr.ADEK NA

PPK
é Klasyfikacja budzetowa:
|
: : ) . .
LP Stanowisko v::/g]sljr 1,50% (\Wr\‘/;/é::nggg;e;l;:::‘l&e + wysol\lfcl)zs(:es(;(?;‘:kl na kltlgf: jr:sle;g‘:az:a Roczna wys;!;oéé skiadki na
pracy wszystkie stale dodatki) PPK skiadka na PPK
1, |Dyrekior 1
2, Z-ca Dyrekiora 1
3, |Gl Ksiggowy 1
1, 1
2, 1
3, 1
4, 1
5, 1
: 6, 1
7, 1
8, 1
9, 1
10, 1
11, 1
12, 1
13, 1
14, 1
15, 1
16, 1
17, 1
18, 1
19, 1
20, 1
RAZEM X 0 0
Pracownicy administracji i obstugi
1, 1
2, 1
3, 1
4, 1
5, 1
| RAZEM 0 0
é
]




Zatgcznik nr 28

do Zarzadzenia nr 0050.74.2024

Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

NA 2025 ROK W ZAKRESIE ROZDZIALU

Dziat:

Rozdzial:

pieczatka jednostki

Dane organizacyjne

1 |Organizacja

Liczba oddziatow

Liczba uczniéw / wychowankow/ mieszkancow

2 |Zatrudnienie w etatach

Liczba etatéw pracownikéw pedagogicznych

Liczba etatéw pracownikow administracji

Liczba etatéw pracownikow obstugi

Il. Plan dochodéw

2 Przewidywane Projekt planu 0
§ . wykonanie 2024 r. na 2025 r. fplankuyk
RAZEM DOCHODY
lil. Plan wydatkow
2 Przewidywane Projekt planu o
§ Tres¢ wykonanie 2024 r. na 2025 r. 1o plani e

Razem biezace

Razem majatkowe

RAZEM WYDATKI




IV. Uzasadnienie planu dochodéw

Kwota

Uzasadnienie

V. Uzasadnienie planu wydatkéw (bez wynagrodzen)

Kwota

Uzasadnienie




VIl. Zatwierdzenie planu przez organ sporzadzajacy

(miejscowosc i data) (podpis i piecz¢é organu sporzadzajgcego)

VIIl. Zatwierdzenie planu przez organ zatwierdzajacy

Wydziat Finansowo - Podatkowy zatwierdza plan finansowy

a) wydatki biezace (rozdzial........cccoeeeriiiennnn. ) W KWOCIE wwcivsmmmmsmissemmsonsans sssons stownie:

b) wydatki majgtkowe (rozdzial ........ccocovervineineincnane. IR <[]0 (T —————— stownie
¢) dochody (rozdzial)........... W, KWOCIE: 35 05 s v o vmaas

SHOWIER S sss s sie 6 505 s vt o swivs ooy 98 560078 SIPHERNES § 660 6516 €05 ¥ G108 S8 SIS 100 oS an aieis & o8 4o

(miejscowosc i data) (podpis i pieczec organu zatwierdzajacego)






