Urzad Gminy Zagrodno
Zagrodno 52
59-516 Zagrodno
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WOJT GMINY ZAGRODNO
OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko urzednicze Radcy Prawnego

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze prawnicze , kierunek prawo.

Uprawnienia do wykonywania zawodu racy prawnego — wpis na list¢ radcow prawnych.
Obywatelstwo polskie.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.
Co najmniej 5 lat stazu pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Biegta znajomo$¢ przepisow i aktualnego orzecznictwa w szczeg6lnosci z zakresu prawa
administracyjnego, cywilnego, prawa pracy, prawa oswiatowego, ustawy o finansach
publicznych, o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzagdowych, o gospodarce
nieruchomos$ciami oraz uregulowan dotyczacych zamowien publicznych.

Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera oraz urzadzen biurowych.

2. Predyspozycje osobowosciowe: kreatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
umiejetnos¢ skutecznego komunikowania si¢, odpowiedzialnos¢, terminowosc,
rzetelno$¢, sumienno$¢, obowigzkowo$¢, bezstronnosé, tatwos$¢ nawigzywania
kontaktow z ludZzmi, wysoka kultura osobista.

Bardzo dobra organizacja czasu pracy.

4. Aktywno$¢ w doskonaleniu wlasnych umiejgtnosci.

I1l.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:
1. Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Urzedu, a w szczegdlnosci:

1) udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych pracownikom Urzedu,

2) sporzadzanie opinii prawnych,

3) opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem projektow uchwal wnoszonych
na sesje Rady Gminy oraz innych aktow wydawanych przez wdjta i projektow
umow zawieranych w imieniu gminy.

2. Uczestniczenie w prowadzonych przez gming negocjacjach, ktéorych celem jest

nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego z tytulu zawartych umow i

porozumien.
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Nadzor prawny nad egzekucja naleznosci Gminy.

4. Wystepowanie w charakterze petnomocnika Gminy w postepowaniu sgdowym oraz
przed innymi organami orzekajacymi.

5. Wykonywanie innych zadan przewidzianych w przepisach ustawy o radcach
prawnych.

6. Uczestnictwo w sesjach Rady Gminy Zagrodno.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej, opatrzony
wlasnorgcznym podpisem.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie ( potwierdzone
przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem ).

Kserokopia wpisu na list¢ radcow prawnych uprawniajacego do wykonywania zawodu
radcy prawnego ( potwierdzonego przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem ).
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace staz pracy
(potwierdzone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem ).

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach ( potwierdzone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginalem ).

Oswiadczenie o niekaralnos$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie
zobowigzany do dostarczenia informacji z Krajowego Rejestru Karnego).

Oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych.

Oswiadczenie kandydata, ze posiada obywatelstwo polskie oraz nieposzlakowang opinie.
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
o tresci ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
administratora danych Wojta Gminy Zagrodno zawartych w dokumentach sktadanych w
zwigzku z naborem na stanowisko Radcy Prawnego dla potrzeb niezbednych do procesu
rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — (Dz.Urz. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.).

V. Oswiadczenia kandydata muszg by¢ opatrzone wlasnore¢cznym podpisem.

Ponadto do dokumentéow aplikacyjnych nalezy dolaczy¢ podpisang klauzule
informacyjng stanowigca zalacznik do niniejszego ogloszenia.
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Warunki pracy:

Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Miejsce pracy: Urzad Gminy Zagrodno, Zagrodno 52, 59-516 Zagrodno.
Praca przy komputerze powyzej 4 godzin.

Umowa o prace.



VII. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie do dnia 29.07.2024 r. do godz. 15:30 w Urzedzie
Gminy Zagrodno lub listownie (liczy si¢ data wptywu dokumentéw do Urzedu Gminy
Zagrodno) na adres Urzedu Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52, w zamkni¢tych kopertach
z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Radcy Prawnego”.

VIII. Informacje dodatkowe:

e Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

e Kandydaci, ktorzy spelili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali si¢ do
dalszego postgpowania, zostang powiadomieni pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

e Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Zagrodno.

e Wojt Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub braku
rozstrzygnigcia naboru.

e Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 76 87-73- 396.

IX. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Zagrodno.
W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osOb niepelnosprawnych  przekroczyt 6%.

Zagrodno, dnia 17.07.2024 .

Wojt Gminy

Piotr Janczyszyn



