Zarzgdzenie Nr 0050.27.2024
Wéjta Gminy Zagrodno
z dnia 29 marca 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Zagrodno.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z2023 1. poz. 40 z pdzn. zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Zagrodno stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 0050.81.2020 Wojta Gminy Zagrodno z dnia 31 lipca 2020 roku, wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:
1) § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
” Wydziat Finansowo- Podatkowy (FP) w tym stanowiska urzednicze:

1) stanowiska ds. budzetu i podatkow,

2) stanowiska ds. podatkéw 1 kontroli podatkowej.”
2) § 21 otrzymuje brzmienie:
,, Skarbnik Gminy, ktory jest jednoczesnie glownym ksiegowym budzetu zapewnia
prawidtowe funkcjonowanie gospodarki finansowej gminy 1 urzedu, pelni rownoczesnie
funkcje Naczelnika Wydziatu Finansowo — Podatkowego.”
3) § 22 otrzymuje brzmienie:
,» Do zadan Skarbnika Gminy nalezy m.in.:

1. kierowanie pracg i nadzorowanie dziatalnosci Wydziatu Finansowo- Podatkowego,
prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi zasadami 1 przepisami,
wykonywanie dyspozycji srodkami finansowymi,
dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosdci operacji gospodarczych i finansowych z
budzetu gminy,

5. dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych
operacji gospodarczych 1 finansowych,

6. nadzorowanie catoksztaltu prac, wtasciwego naliczania 1 poboru podatkéw oraz oplat
stanowiacy dochody gminy, prawidtowej rachunkowosci i ewidencji majatku gminy,

7. opracowywanie projektu budzetu gminy zgodnie z dyspozycjami Wojta,

8. przekazywanie  pracownikom  oraz  kierownikom  podleglych  jednostek
organizacyjnych wytycznych oraz danych niezbednych do opracowania projektu
budzetu,

9. wykonywanie budzetu gminy, zglaszanie propozycji zmian w planie dochodow i
wydatkdéw, po konsultacji ich wielkosci 1 celowosci z dysponentem budzetu,

10. czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

11. dokonywanie kontrasygnaty czynnos$ci prawnych powodujgcych powstanie
zobowigzan,

12. opiniowanie decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu,

13. opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan z realizacji budzetu,

14. nadzorowanie i kontrolowanie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych
gminy,

15. realizowanie zasady jawnosci gospodarowania §rodkami publicznymi.
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§ 2. Zatacznik do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Zagrodno stanowiacy schemat
organizacyjny otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.




§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zagrodno.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Zagrodno

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY ZAGRODNO

WOJT GMINY
Szef Obrony Cywilnej

SKARBNIK GMINY
Glowny ksiegowy budzetu

WYDZIAL FINANSOWO -
PODATKOWY

ZASTEPCA WOJTA

stanowiska ds. budzetu i podatkéow

stanowiska ds. podatkow i kontroli
podatkowe;]

SEKRETARZ GMINY koordynator
kontroli zarzadczej

WYDZIAL ORGANIZACYJINY,
OSWIATY I SPRAW
OBYWATELSKICH

Naczelnik Wydziatu

stanowisko ds. obstugi organéw gminy i
oswiaty

stanowisko ds. organizacyjnych i kadr

stanowisko ds. obywatelskich, kultury i
zdrowia

stanowisko ds. promocji i pozyskiwania
drodkow zewnetrznych

stanowiska pomocnicze i do spraw obstugi
urzedu

stanowisko ds. obronnych, zarzadzania
kryzysowego 1 ochrony przeciwpozarowej

stanowisko ds. obstugi organow gminy

Pelnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych

WYDZIAL INWESTYCJI I ROZWOJU

GMINY

Naczelnik Wydziatu

stanowisko ds. zaméwnien publicznych

RADCA PRAWNY

stanowiska ds. gospodarowania
nieruchomosciami gminy

stanowisko ds. ochrony $rodowiska i
rolnictwa

stanowiska ds. planowania przestrzennego

Inspektor Ochrony Danych
Osobowych

stanowiska ds. inwestycji i utrzymania
gminnej infrastruktury

stanowiska ds. utrzymania gminnej
infrastruktury i gospodarowania odpadami

AUDYTOR
WEWNETRZNY




