Urzad Gminy Zagrodno
Zagrodno 52
59-516 Zagrodno

WOJT GMINY ZAGRODNO
OGLASZA NABOR
na wolne Kkierownicze stanowisko urzednicze Naczelnika
Wydzialu Finansowo- Podatkowego

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) nieposzlakowana opinia,

3) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych ,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe ,

5) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe ,

6) brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w postaci
zakazu pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi ,

7) znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego,

8) spelnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

C) wpisanie do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $§wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepisOw prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu terytorialnego
(w szczeg6lno$ci ustawy o samorzadzie gminnym),

2) wiedza specjalistyczna z zakresu znajomosci przepisow prawa zwigzanych z
zakresem wykonywanych zadan, w szczeg6élno$ci ustawy o finansach publicznych
1 ustawy o rachunkowosci,

3) umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisOw prawa,

4) dobra znajomos$¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, programéw pakietu MS
Office, programoéw ksiggowych i budzetowych,

5) predyspozycje  osobowosciowe:  samodzielno$¢,  zaangazowanie, zdolnosci
analityczne, organizacyjne, komunikacyjne, umiejetnosci kierowania zespotem,
odpornos¢ na stres;

6) dodatkowym atutem przy ocenie kandydata bedzie doswiadczenie zawodowe w
administracji samorzadowej, w tym praktyka na kierowniczym stanowisku w pionie
finansowo-ksiggowym.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami publicznymi,

3) dokonywanie wst¢pnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych,

4) kierowanie pracg i nadzorowanie dziatalnosci Wydziatu Finansowo- Podatkowego,

5) nadzorowanie caloksztaltu prac, wiasciwego naliczania podatkéw oraz daniny
publicznoprawnej,

6) nadzor nad postgpowaniami w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolne;j.

IV. Wymagane dokumenty:

1.
2.

3.

ok~

®

10.

11.

List motywacyjny.

Zyciorys (CV) =z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej, opatrzony
wiasnorgcznym podpisem.

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe
kwalifikacje ( potwierdzone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem ).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie $wiadectw pracy Ilub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace staz
pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem ).

Oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych 1 korzystaniu z petni praw
publicznych.

Oswiadczenie kandydata, ze posiada obywatelstwo polskie oraz nieposzlakowang opinie.
Oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentdéw lub za przestepstwo
skarbowe.

Oswiadczenie o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w
postaci zakazu pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi.
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
o tresci ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez
administratora danych Wojta Gminy Zagrodno zawartych w dokumentach sktadanych w
zwigzku z naborem na stanowisko Naczelnika Wydzialu Finansowo- Podatkowego dla
potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — (Dz.Urz.
UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.).

V. Oswiadczenia kandydata muszg by¢ opatrzone wlasnore¢cznym podpisem.

Ponadto do dokumentow aplikacyjnych nalezy dolaczy¢ podpisana klauzule
informacyjna stanowiaca zalacznik do niniejszego ogloszenia.



VI. Warunki pracy:

1. Wymiar czasu pracy: petny etat

2. Miejsce pracy: Urzad Gminy Zagrodno, 59- 516 Zagrodno 52
3. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin

4. Umowa o pracg

VII. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie do dnia 28.06.2024 r. do godz. 14:30 w Urzedzie
Gminy Zagrodno lub listownie (liczy si¢ data wptywu dokumentéw do Urzedu Gminy
Zagrodno) na adres Urzedu Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52, w zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,,Nabor na wolne Kierownicze stanowisko urzednicze Naczelnika Wydzialu
Finansowo- Podatkowego”.

VIII. Informacje dodatkowe:

e Oferty, ktére wpltyng po terminie nie beda rozpatrywane.

e Kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali si¢ do
dalszego postgpowania, zostang powiadomieni pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

e Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Gminy
Zagrodno oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzegdu Gminy Zagrodno.

e Wojt Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub braku
rozstrzygnigcia naboru.

e Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 76 87-73- 396.

IX. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Zagrodno.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osOb niepelnosprawnych  przekroczyl 6%.

Zagrodno, dnia 18.06.2024 r.

Wojt Gminy Zagrodno

Piotr Janczyszyn



