ZARZADZENIE Nr 0050.60.2026 WOJTA
GMINY ZAGRODNO

z dnia 1 pazdziernika 2026 r.

w sprawie dzialalnosci grupy VAT oraz zasad rozliczania podatku VAT Gminy Zagrodno
jako czlonka grupy podatkowej VAT

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j.Dz.U. 22026 1. poz. 662 ze zm.) oraz ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iushug (t.j, Dz.U. 22026 r. poz. 1263 ze zm.) - dalej ustawa o VAT, zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
1. Zdniem 1 pazdziernika 2026 r. na okres 3 lat,

a) Gmina Zagrodno,
b) Zamek - Grodziec Sp.zo. 0. z/s w Grodzcu,
¢) Gminna Biblioteka Publiczna w Zagrodnie,

przystapity do grupy podatkowej VAT, o ktdrej mowa w art, 15a ustawy o VAT 1 na
okolicznos¢ te zawarty umowy o utworzeniu grupy VAT.

1. Grupa rozpoczeta dziatanie poczawszy od 1 pazdziernika 2026 r. 1 bedzie dziatata pod
nazwg Gmina Zagrodno_ Zamek- Grodziec_ Biblioteka Grupa VAT.

2. Grupa VAT moze postugiwa¢ si¢ nazwa Gmina Zagrodno Zamek-Grodziec
_ Biblioteka GV.

3. Przedstawicielem Grupy VAT, o ktorym mowa w art.15a, ust.11 ustawy o VAT jest
Gmina Zagrodno z siedzibg Zagrodno 52, 59-516 Zagrodno.

4.  Grupa Podatkowa VAT bedzie postugiwa¢ si¢ Numerem Identyfikacji Podatkowej
694-169-77-17. Cztonkowie Grupy VAT sg zobowigzani do postugiwania si¢ numerem
NIP Grupy VAT przy czynnosciach cywilno-prawnych zwigzanych z realizacja
obowigzku podatkowego wynikajacego z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ushug.

5. Wszystkie jednostki wchodzace w sktad grupy w tym jednostki budzetowe 1 zaktad
budzetowy Gminy Zagrodno zobowigzane sa do zawiadomienia swoich kontrahentéw
o przystagpieniu Gminy Zagrodno do grupy podatkowej VAT.

6. Od 1 pazdziernika 2026 r. faktury VAT wystawiane przez czlonkéw grupy na rzecz
odbiorcoéw towardéw i ustug, jak réwniez faktury wystawiane na rzecz grupy podatkowe]
VAT beda zawiera¢ dane identyfikujace grupe, w tym jej NIP. Poza danymi grupy faktury
te winny zawiera¢ dane cztonkow grupy, a w przypadku Gminy Zagrodno, réwniez dane
poszczegblnych jednostek budzetowych i1 zaktadu budzetowego, ktorych faktury dotycza
jako dane dodatkowe (uzupetniajace).

7. Dostawa towardw i $wiadczenie ustug dokonywane przez cztonka grupy VAT na rzecz
innego cztonka tej samej grupy VAT nie podlegaja opodatkowaniu i udokumentowana
bedzie notami ksiggowymi.

8. Dostawy towarow 1 $wiadczenie uslug dokonane na rzecz cztonka grupy przez podmiot
spoza tej grupy VAT uwaza si¢ za dokonane na rzecz tej grupy VAT.

9.  Poutracie statusu podatnika przedstawiciel grupy VAT moze dokonywac korekt rozliczen



podatku za okresy rozliczeniowe, w ktorych grupa VAT byta podatnikiem.

10. W okresie posiadania statusu podatnika przez grupe VAT oraz po utracie przez ta grupg
VAT tego statusu cztonkowie grupy odpowiadajg solidarnie za jej zobowigzania z tego
tytutu.

11. Numer Identyfikacji Podatkowej nadany jednostkom budzetowym 1 zaktadowi
budzetowemu Gminy Zagrodno przez Naczelnika Urzgedu Skarbowego pozostaje aktualny
m.in, dla celow rozliczenia sktadek ZUS i pochodnych, realizacji zadan ptatnika podatku
dochodowego od o0séb fizycznych, a takze do sprawozdan budzetowych,

§2

1. Dyrektorow oraz Kierownikéw jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego Gminy
Zagrodno zobowigzuje si¢ do:

1) rzetelnego i zgodnego z przepisami prawa materialnego prowadzenia rozliczen z tytutu
podatku VAT zwigzanych z dzialalnoscig opodatkowang podatkiem VAT prowadzong
przez te jednostki

2) sporzadzania ,,czastkowych" ewidencji (rejestroéw) VAT (art.109 ustawy o VAT),
w ktorych beda uymowane czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz
warto$¢ towardw i ustug nabywanych przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie
dziatalno$cig opodatkowang podatkiem od towardéw i ushug (art.86 ustawy o VAT),

3) sporzadzania tzw. ,.czastkowych" deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci (art. 99 ustawy o VAT).

2. Ewidencje (rejestry) VAT nalezy prowadzi¢ wg obowigzujacych przepisoOw prawa (art.109
ustawy o VAT). W ewidencjach (rejestrach) nie nalezy ujmowac zakupow zwigzanych
wylacznie z realizacja zadan natozonych przepisami prawa (art. 86 ustawy o VAT),
w zakresie w jakim nie podlegajg te czynno$ci przepisom ustawy o VAT (art.15 ust.6
ustawy o VAT).

3. Deklaracje VAT (art. 99 ustawy o VAT) kazdej z jednostek budzetowych i zaktadu
budzetowego Gminy Zagrodno i Urzgdu obstugujacego j.s,t. nalezy sporzadza¢ zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych
przez jednostke rejestrow VAT. Obowiazuje rowniez sktadanie deklaracji zerowych.

4. Ewidencje zakupu 1 sprzedazy VAT wraz z dokumentami zrédtowymi przechowywane sg
w siedzibie jednostek budzetowych gminy, zakladu budzetowego 1 w Urzedzie
obstugujacym gming, natomiast jeden egzemplarz deklaracji VAT sporzadzony przez
jednostki budzetowe i zaktad budzetowy Gminy Zagrodno za poszczegodlne miesigce po
podpisaniu przez kierownika tej jednostki oraz glownego ksiggowego jednostki, nalezy
przesta¢ do Inspektora ds. ptacowo-ksiggowych Urzedu Gminy Zagrodno Pani Marty
Winiarskiej-Kaczuga w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory
ewidencje 1 deklaracje te zostaty sporzadzone. Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dzien
wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym ten dzien. W terminie tym nalezy réwniez ztozy¢ pliki JPK w celu
sporzadzenia skonsolidowanych warto$ci podatku VAT naleznego i naliczonego JPK dla
Gminy Zagrodno.

5. W przypadku gdy po przestaniu deklaracji VAT i plikow JPK zostang stwierdzone
nieprawidlowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca
koniecznos$cig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac, nalezy:



1) niezwlocznie zgtosi¢ tg okoliczno$¢ do pracownika merytorycznego odpowiedzialnego
za skonsolidowane rozliczenie podatku VAT Gminy Zagrodno,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji 1 deklaracji czastkowej VAT,

3) przestac¢ korekty deklaracji czastkowych VAT oraz rejestrow, o ktérych mowa w art. 99
i art. 109 ustawy o VAT do pracownika merytorycznego opowiedzianego za
skonsolidowane rozliczenie podatku VAT Gminy Zagrodno celem przeslania ich do
Przedstawiciela Grupy podatkowej VAT.

§3

Czlonkowie grupy VAT s3 obowigzani prowadzi¢ w postaci elektronicznej ewidencje
czynno$ci, o ktorych mowa w art. 8c ust.1 ustawy o VAT zawierajace, co najmniej dane
wskazane w art.109 ustug ustawy o VAT. Ewidencje te zgodne ze wzorem dokumentu
elektronicznego jednostki budzetowe Gminy Zagrodno zobowigzane s3 przekazad
pracownikowi zajmujgcemu stanowisko ds. rozliczen podatku VAT w terminie przekazania
rejestrow, o ktorych mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia, celem skonsolidowania rejestrow
Gminy Zagrodno, o ktorych mowa w art.109 ustawy o VAT 1 przekazania ich do urzedu
skarbowego za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej w terminie, o ktérym mowa
w art. 109 ust.11h ustawy o VAT. Szczegotowe dane znajduja si¢ na stronie podatki.gov.pl
zaktadka VAT/JPK/JPK GV.

§4

Grupa VAT traktowana jest jak nowy podatnik, cztonkowie Grupy sa wykresleni z rejestru
podatnikow. Grupe VAT jako podatnika VAT obowiazuja zasady ogoélne dotyczace stosowania
kas rejestrujacych. Ustawodawca dopuszcza mozliwos¢ umieszczenia na paragonie fiskalnym
(oprocz wszystkich innych obowigzkowych elementoéw wskazanych w § 25 wust.1
rozporzadzenia w sprawie kas rejestrujacych) dodatkowych informacji. Tym samym,
dopuszczalne jest umieszczenie na paragonie fiskalnym dodatkowych danych, ale pod
warunkiem nienaruszenia § 25 ust.2 rozporzadzenia w sprawie kas rejestrujacych.

§5

Pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za scentralizowane rozliczenie podatku VAT
Gminy Zagrodno Inspektora ds. ptacowo-ksiegowych Panig Martg Winiarskg-Kaczuga upowaznia
si¢ do wykonywania czynno$ci sprawdzajacych poprawno$¢ dokumentowania i rozliczania
podatku VAT przez jednostki budzetowe 1 zaktad budzetowy Gminy Zagrodno, niemniej jednak
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe rozliczenie podatku VAT oraz wywiazywanie si¢ z obowigzkow
wynikajacych z ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw 1 ustug, a takze z ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ponosi Kierownik kazdej jednostek budzetowych
gminy 1 zakladu budzetowego.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. ptacowo - ksiegowych Pani Marcie
Winiarskiej-Kaczuga oraz Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Zagrodno.

§7
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Zagrodno nr 0050.68.2023 z dnia 11 wrzesnia 2023 r.
w sprawie zasad rozliczania podatku VAT Gminy Zagrodno jako czlonka grupy VAT; Zarzadzenie Wojta
Gminy Zagrodno nr 0050.44.2026 z dnia 30 czerwca 2026 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie
zasad rozliczania podatku VAT Gminy Zagrodno jako cztonka grupy VAT oraz Zarzadzenie Wojta Gminy
Zagrodno nr 0050.45.2026 z dnia 06 lipca 2026 r. w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie zasad
rozliczania podatku VAT Gminy Zagrodno jako cztonka grupy VAT.



§8
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 1 pazdzierika 2026 roku.

Wéjt Gminy Zagrodno

Piotr Janczyszyn
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