
ZARZĄDZENIE Nr 0050.60.2026 WÓJTA 

GMINY ZAGRODNO 

z dnia 1 października 2026 r. 

w sprawie działalności grupy VAT oraz zasad rozliczania podatku VAT Gminy Zagrodno 

jako członka grupy podatkowej VAT 

 

Działając na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym               

(t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 662 ze zm.) oraz ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (t.j, Dz.U. z 2026 r. poz. 1263 ze zm.) - dalej ustawa o VAT, zarządza się, co następuje: 

§ 1 

1. Z dniem 1 października 2026 r. na okres 3 lat, 

a) Gmina Zagrodno, 

b) Zamek - Grodziec Sp. z o. o.  z/s w Grodźcu, 

c) Gminna Biblioteka Publiczna w Zagrodnie, 

przystąpiły do grupy podatkowej VAT, o której mowa w art, 15a ustawy o VAT i na 

okoliczność tę zawarły umowy o utworzeniu grupy VAT. 

1. Grupa rozpoczęła działanie począwszy od 1 października 2026 r. i będzie działała pod 

nazwą Gmina Zagrodno_ Zamek- Grodziec_ Biblioteka Grupa VAT. 

2. Grupa VAT może posługiwać się nazwą Gmina Zagrodno_Zamek-Grodziec                            

_ Biblioteka GV. 

3. Przedstawicielem Grupy VAT, o którym mowa w art.15a, ust.11 ustawy o VAT jest 

Gmina Zagrodno z siedzibą Zagrodno 52, 59-516 Zagrodno. 

4. Grupa Podatkowa VAT będzie posługiwać się Numerem Identyfikacji Podatkowej                

694-169-77-17. Członkowie Grupy VAT są zobowiązani do posługiwania się numerem 

NIP Grupy VAT przy czynnościach cywilno-prawnych związanych z realizacją 

obowiązku podatkowego wynikającego z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług. 

5. Wszystkie jednostki wchodzące w skład grupy w tym jednostki budżetowe i zakład 

budżetowy Gminy Zagrodno zobowiązane są do zawiadomienia swoich kontrahentów    

o przystąpieniu Gminy Zagrodno do grupy podatkowej VAT. 

6. Od 1 października 2026 r. faktury VAT wystawiane przez członków grupy na rzecz 

odbiorców towarów i usług, jak również faktury wystawiane na rzecz grupy podatkowej 

VAT będą zawierać dane identyfikujące grupę, w tym jej NIP. Poza danymi grupy faktury 

te winny zawierać dane członków grupy, a w przypadku Gminy Zagrodno, również dane 

poszczególnych jednostek budżetowych i zakładu budżetowego, których faktury dotyczą 

jako dane dodatkowe (uzupełniające). 

7. Dostawa towarów i świadczenie usług dokonywane przez członka grupy VAT na rzecz 

innego członka tej samej grupy VAT nie podlegają opodatkowaniu i udokumentowana 

będzie notami księgowymi. 

8. Dostawy towarów i świadczenie usług dokonane na rzecz członka grupy przez podmiot 

spoza tej grupy VAT uważa się za dokonane na rzecz tej grupy VAT. 

9. Po utracie statusu podatnika przedstawiciel grupy VAT może dokonywać korekt rozliczeń 



podatku za okresy rozliczeniowe, w których grupa VAT była podatnikiem. 

10. W okresie posiadania statusu podatnika przez grupę VAT oraz po utracie przez ta grupę 

VAT tego statusu członkowie grupy odpowiadają solidarnie za jej zobowiązania z tego 

tytułu. 

11. Numer Identyfikacji Podatkowej nadany jednostkom budżetowym i zakładowi 

budżetowemu Gminy Zagrodno przez Naczelnika Urzędu Skarbowego pozostaje aktualny 

m.in, dla celów rozliczenia składek ZUS i pochodnych, realizacji zadań płatnika podatku 

dochodowego od osób fizycznych, a także do sprawozdań budżetowych, 

§2 

1. Dyrektorów oraz Kierowników jednostek budżetowych i zakładu budżetowego Gminy 

Zagrodno zobowiązuje się do: 

1) rzetelnego i zgodnego z przepisami prawa materialnego prowadzenia rozliczeń z tytułu 

podatku VAT związanych z działalnością opodatkowaną podatkiem VAT prowadzoną 

przez te jednostki 

2) sporządzania ,,cząstkowych" ewidencji (rejestrów) VAT (art.109 ustawy o VAT),  

w których będą ujmowane czynności (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz 

wartość towarów i usług nabywanych przez jednostki w związku z prowadzoną przez nie 

działalnością opodatkowaną podatkiem od towarów i usług (art.86 ustawy o VAT), 

3) sporządzania tzw. ,,cząstkowych" deklaracji VAT dotyczących prowadzonej 

działalności (art. 99 ustawy o VAT). 

2.  Ewidencje (rejestry) VAT należy prowadzić wg obowiązujących przepisów prawa (art.109 

ustawy o VAT). W ewidencjach (rejestrach) nie należy ujmować zakupów związanych 

wyłącznie z realizacją zadań nałożonych przepisami prawa (art. 86 ustawy o VAT),   

w zakresie w jakim nie podlegają te czynności przepisom ustawy o VAT (art.15 ust.6 

ustawy o VAT). 

3.  Deklaracje VAT (art. 99 ustawy o VAT) każdej z jednostek budżetowych i zakładu 

budżetowego Gminy Zagrodno i Urzędu obsługującego j.s,t. należy sporządzać zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa na podstawie danych wynikających ze sporządzonych 

przez jednostkę rejestrów VAT. Obowiązuje również składanie deklaracji zerowych. 

4. Ewidencje zakupu i sprzedaży VAT wraz z dokumentami źródłowymi przechowywane są                    

w siedzibie jednostek budżetowych gminy, zakładu budżetowego i w Urzędzie 

obsługującym gminę, natomiast jeden egzemplarz deklaracji VAT sporządzony przez 

jednostki budżetowe i zakład budżetowy Gminy Zagrodno za poszczególne miesiące po 

podpisaniu przez kierownika tej jednostki oraz głównego księgowego jednostki, należy 

przesłać do Inspektora ds. płacowo-księgowych Urzędu Gminy Zagrodno Pani Marty 

Winiarskiej-Kaczuga w terminie do 15 dnia miesiąca następującego po miesiącu, za który 

ewidencje i deklaracje te zostały sporządzone. Jeżeli 15 dzień miesiąca przypada w dzień 

wolny od pracy, to ww. dokumenty należy przekazać w ostatnim dniu roboczym 

poprzedzającym ten dzień. W terminie tym należy również złożyć pliki JPK w celu 

sporządzenia skonsolidowanych wartości podatku VAT należnego i naliczonego JPK dla 

Gminy Zagrodno. 

5. W przypadku gdy po przesłaniu deklaracji VAT i plików JPK zostaną stwierdzone 

nieprawidłowości w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczność skutkująca 

koniecznością dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiąc, należy: 



1) niezwłocznie zgłosić tą okoliczność do pracownika merytorycznego odpowiedzialnego 

za skonsolidowane rozliczenie podatku VAT Gminy Zagrodno, 

2) sporządzić niezbędne korekty ewidencji i deklaracji cząstkowej VAT, 

3) przesłać korekty deklaracji cząstkowych VAT oraz rejestrów, o których mowa w art. 99 

i art. 109 ustawy o VAT do pracownika merytorycznego opowiedzianego za 

skonsolidowane rozliczenie podatku VAT Gminy Zagrodno celem przeslania ich do 

Przedstawiciela Grupy podatkowej VAT. 

§3 

Członkowie grupy VAT są obowiązani prowadzić w postaci elektronicznej ewidencję 

czynności, o których mowa w art. 8c ust.1 ustawy o VAT zawierające, co najmniej dane 

wskazane w art.109 usług ustawy o VAT. Ewidencje te zgodne ze wzorem dokumentu 

elektronicznego jednostki budżetowe Gminy Zagrodno zobowiązane są przekazać 

pracownikowi zajmującemu stanowisko ds. rozliczeń podatku VAT w terminie przekazania 

rejestrów, o których mowa w § 2 niniejszego zarządzenia, celem skonsolidowania rejestrów 

Gminy Zagrodno, o których mowa w art.109 ustawy o VAT i przekazania ich do urzędu 

skarbowego za pomocą środków komunikacji elektronicznej w terminie, o którym mowa  

w art. 109 ust.11h ustawy o VAT. Szczegółowe dane znajdują się na stronie podatki.gov.pl 

zakładka VAT/JPK/JPK GV. 

§4 

Grupa VAT traktowana jest jak nowy podatnik, członkowie Grupy są wykreśleni z rejestru 

podatników. Grupę VAT jako podatnika VAT obowiązują zasady ogólne dotyczące stosowania 

kas rejestrujących. Ustawodawca dopuszcza możliwość umieszczenia  na paragonie fiskalnym 

(oprócz wszystkich innych obowiązkowych elementów wskazanych w § 25 ust.1 

rozporządzenia w sprawie kas rejestrujących) dodatkowych informacji. Tym samym, 

dopuszczalne jest umieszczenie na paragonie fiskalnym dodatkowych danych, ale pod 

warunkiem nienaruszenia § 25 ust.2 rozporządzenia w sprawie kas rejestrujących. 

§5 

Pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za scentralizowane rozliczenie podatku VAT 

Gminy Zagrodno Inspektora ds. płacowo-księgowych Panią Martę Winiarską-Kaczuga upoważnia 

się do wykonywania czynności sprawdzających poprawność dokumentowania i rozliczania 

podatku VAT przez jednostki budżetowe i zakład budżetowy Gminy Zagrodno, niemniej jednak 

odpowiedzialność za prawidłowe rozliczenie podatku VAT oraz wywiązywanie się z obowiązków 

wynikających z ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług, a także z ustawy z 

dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ponosi Kierownik każdej jednostek budżetowych 

gminy i zakładu budżetowego. 

§6 

Wykonanie zarządzenia powierza się Inspektorowi ds. płacowo - księgowych Pani Marcie 

Winiarskiej-Kaczuga oraz Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy 

Zagrodno. 

§7 

Traci moc Zarządzenie Wójta Gminy Zagrodno nr 0050.68.2023 z dnia 11 września 2023 r.  

w sprawie zasad rozliczania podatku VAT Gminy Zagrodno jako członka grupy VAT; Zarządzenie Wójta 

Gminy Zagrodno nr 0050.44.2026 z dnia 30 czerwca 2026 r. w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie 

zasad rozliczania podatku VAT Gminy Zagrodno jako członka grupy VAT oraz Zarządzenie Wójta Gminy 

Zagrodno nr 0050.45.2026 z dnia 06 lipca 2026 r. w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie zasad 

rozliczania podatku VAT Gminy Zagrodno jako członka grupy VAT. 



§8 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 1 października 2026 roku. 

 

 

Wójt Gminy Zagrodno 

 

    Piotr Janczyszyn 
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