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Zagrodno, dnia 12.05.2026 r.
Znak sprawy: IR.271.15.2026.AZ


ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizację zadania pn.:
„Renowacja i malowanie wnętrz Urzędu Gminy Zagrodno”

1. ZAMAWIAJĄCY 
GMINA ZAGRODNO 
ZAGRODNO 52
59-516 ZAGRODNO	
NIP: 6941566139
REGON: 390647676
BIP: https://bip.zagrodno.eu/
e-mail: ugzagrodno@zagrodno.eu

2. TRYB ZAMÓWIENIA
Do niniejszego postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 1320 ze zm.) – wyłączenie zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy. 
Procedura zamówienia realizowana zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000,00 zł wprowadzonym zarządzeniem nr 0050.40.2022 Wójta Gminy Zagrodno z dnia 1 kwietnia 2022 r.

3. CZYNNOŚCI, KTÓRE OFERENT WYKONA W RAMACH REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Zabezpieczenie mienia: Przykrycie podłóg, stolarki okiennej i drzwiowej oraz mebli folią malarską i zabezpieczenie krawędzi taśmami papierowymi.
2. Przygotowanie podłoża (Renowacja): Usunięcie łuszczących się powłok malarskich i zanieczyszczeń.
3. Naprawa ubytków: Szpachlowanie dziur, pęknięć oraz uszkodzeń mechanicznych ścian i sufitów (powierzchnia łączna ok. 200 m2).
4. Wyrównanie i wyszlifowanie miejsc naprawionych do uzyskania jednolitej struktury ściany.
5. Gruntowanie: Nałożenie preparatu gruntującego na całą powierzchnię ścian i sufitów w celu ujednolicenia chłonności podłoża.
6. Malowanie: Dwukrotne malowanie powierzchni farbami o wysokiej jakości (zgodnie ze specyfikacją kolorystyczną Zamawiającego).
7. Prace porządkowe: Usunięcie zabezpieczeń, taśm oraz uprzątnięcie pomieszczeń po zakończeniu prac malarskich.
8. Obowiązkowa wizja lokalna: Zamawiający wymaga, aby każdy Oferent przed złożeniem oferty dokonał wizji lokalnej w budynku Urzędu Gminy. Wizja ma na celu dokładne zapoznanie się ze stanem technicznym ścian, stopniem ich uszkodzenia oraz specyfiką pomieszczeń.
9. Z uwagi na konieczność zachowania ciągłości pracy Urzędu, prace malarskie muszą być prowadzone poza godzinami urzędowania. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji robót w następującym systemie:
· Piątki: rozpoczęcie prac od godziny 15:30 (lub innej, po zamknięciu biur).
· Soboty i niedziele: godziny do ustalenia, z możliwością pracy całodobowej.
Wykonawca jest zobowiązany do takiego zorganizowania stanowiska pracy, aby w poniedziałek rano pomieszczenia były uprzątnięte i gotowe do pracy.
10. Całość przedmiotu zamówienia należy wykonać w nieprzekraczalnym terminie 2 miesięcy od dnia podpisania umowy.

Kod CPV: 
45442100-8 Roboty malarskie


4. WARUNKI UDZIAŁU 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu:
1. Nie podlegają wykluczeniu na podstawie okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu      agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022, poz. 835),
2. Nie podlegają wykluczeniu na podstawie okoliczności wskazanych w art. 108 ustawy 
             z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320). 
3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację umowy,

5. PODSTAWY WYKLUCZENIA
Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę:
1. który jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na:
a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) Posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym - Załącznik nr 1 w terminie do dnia 22 maja za pośrednictwem:
- poczty elektronicznej e-mail: zapytania@zagrodno.eu, lub skrytka e-puap
- osobiście w siedzibie Zamawiającego.
2. Oferty złożone po terminie bądź w inny sposób nie będą rozpatrywane. Ofertę wysłaną pocztą tradycyjną lub kurierem uważa się za złożoną w dniu jej dostarczenia do siedziby zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3.  Osobą wyznaczoną do kontaktu z Wykonawcami jest:  
Justyna Liszyk- Świder j.swider@zagrodno.eu, tel. 76 877 33 96 w. 108.
4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę.
5. Ofertę składa się na Formularzu ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego, podpisaną własnoręcznym podpisem, podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Na skanach dokumentów dopuszcza się skan podpisu osoby upoważnionej do reprezentacji Wykonawcy.
6. Do oferty należy dołączyć:
a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 2,
b) Pełnomocnictwo osoby upoważnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (jeśli dotyczy). 
7. Wykonawca winien w w/w formularzu:
a) podać cenę netto,
b) wskazać zastosowaną stawkę podatku VAT;
c) obliczyć wysokość podatku VAT,
d) Podać łączną cenę brutto 
Cenę oferty należy obliczyć w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku uwzględniając cały zakres zamówienia. Zamawiający nie będzie ponosił jakichkolwiek dodatkowych kosztów wynikających z błędnego skalkulowania ceny przez Wykonawcę

7. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich wagą:
	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie procentowe
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1.
	Cena oferty
	100%
	100 punktów



8. INFORMACJE DODATKOWE
1. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z wykonawcami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
2. Umowa/zlecenie z wykonawcą zostanie zawarta na wzorze Urzędu Gminy Zagrodno.
3. Zamawiający zastrzega, że dane dotyczące zamówienia są jawne oraz stanowią informację publiczną i mogą zostać udostępnione na zasadach określonych w   Ustawie z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2022 r., poz.902).
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z przedmiotowego zamówienia, bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, bez podania przyczyny.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi jednorazowo po odbiorze wykonanych prac zakończonych protokołem odbioru końcowego. Zamawiający nie wyraża zgody na realizację zadania przez podwykonawców.
8. Cena oferty musi zostać wyliczona w oparciu o udostępniony przedmiar robót. Podstawą ustalenia wartości robót budowlanych jest kosztorys inwestorski

9. OBOWIĄZKOWA WIZJA WYKONAWCZA
1. Zamawiający wymaga przeprowadzenia wizji wykonawczej w miejscu planowych prac (Urząd Gminy Zagrodno). Złożenie oferty bez dołączonego potwierdzenia wizji, podpisanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego, skutkować będzie odrzuceniem oferty.
2. Obowiązkowa wizja wykonawcza odbędzie się w czwartek 14 maja o godzinie 1000 w Urzędzie Gminy Zagrodno.

10. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO" informuję, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wójt Gminy Zagrodno, Adres Urzędu Gminy Zagrodno: 59-516 Zagrodno 52, tel.: 76 877 33 96, adres e-mail: ugzagrodno@zagrodno.eu
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, Panią Kamilę Szczepanowską, z którym można się kontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych poprzez email: iod@zagrodno.eu
3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa oraz podmioty, które na podstawie zawartych umów przetwarzają dane osobowe w imieniu administratora.
4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z niniejszym postępowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego (art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych) w procedurze wyboru oferty i dalej w związku z realizowaną umową, której przedmiotem jest „Poprawa efektywności energetycznej budynków na terenie Gminy Zagrodno”.
5. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane przez upoważnionych pracowników administratora danych osobowych.
6. Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z obowiązującymi przepisami archiwalnymi, tj. ustawą z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r., poz. 553 z późn. zm.) i rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z późn. zm.).
7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi dotyczącej niezgodności przetwarzania przekazanych danych osobowych z RODO do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
8. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. Nie będą podlegać profilowaniu.


11. ZAŁĄCZNIKI 
1) Formularz ofertowy – Załącznik nr 1,
2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w zapytaniu ofertowym – Załącznik nr 2,




Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Zamawiający:
GMINA ZAGRODNO
Zagrodno 52
59-516 Zagrodno

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa firmy (Wykonawcy): ..........................................................................................................         
siedziba: ........................................................................................................................................
NIP: ………………..………… Regon: ………………..………… KRS: ……………………………
......................................	            ……………………………	
   numer telefonu                    	         e-mail

Odpowiadając na zapytanie ofertowe, którego przedmiotem jest: „Renowacja i malowanie wnętrz Urzędu Gminy Zagrodno”. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
Cena oferty netto:  ………………………………..……. zł
słownie: ………………………………………………………….……………………….………..………
Stawka podatku VAT ….… % 
Wysokość podatku VAT: ……………………………… zł
słownie: …………………..………………………………………………………………………………………
Cena oferty brutto: …………………………………….. zł
słownie : ............................................................................................................................................ .
• Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego uwag oraz wykonamy przedmiot zamówienia zgodnie warunkami określonymi w ogłoszeniu i naszą ofertą.
• Oświadczamy, że zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy 
w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiającego.
• Oświadczamy, że wyrażamy zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procedury wyboru wykonawcy zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
………………………….…………………………………… 
      (data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)


Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

                                       Zamawiający:
                                         GMINA ZAGRODNO
                                         Zagrodno 52
                                       59-516 Zagrodno
Wykonawca:
……………………………………………………
……………………………………………………
……………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:
……………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU
W POSTĘPOWANIU

na potrzeby Zapytania ofertowego o udzielenie zamówienia na Renowację i malowanie wnętrz Urzędu Gminy Zagrodno prowadzonego przez Gminę Zagrodno, Zagrodno 52, 59-516 Zagrodno
Przystępując do postępowania, którego przedmiotem jest usługa renowacji oraz malowania pomieszczeń w budynku Urzędu Gminy, obejmująca: korytarz (ciąg komunikacyjny) oraz jedeno pomieszczenie biurowe. Oświadczam(y), że spełniam(y) warunki udziału
w postępowaniu określone przez Zamawiającego w treści Zapytania ofertowego oraz dysponuję (my) niezbędną wiedzą, doświadczeniem i potencjałem technicznym niezbędnym do realizacji zamówienia.
1) Oświadczam(y), że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 r., poz. 835)
2) Oświadczam(y), że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie okoliczności wskazanych w art. 108 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1605).
3) Oświadczam(y), że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia

………………………….…………………………………… 
      (data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

NIP: 694 156 61 39					                      NUMER RACHUNKU BANKOWEGO
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