ZARZADZENIE NR 0050.92.2025
WOITA GMINY ZAGRODNO
z dnia 01.12.2025 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 ze zm.) oraz § 12 ust. 1 i ust. 3 instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy
w Zagrodnie stanowigcej zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Zagrodno nr 0050.11.2019
z dnia 01.04.2019 r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych w Urzedzie
Gminy w Zagrodnie: przez Komisje Inwentaryzacyjng w terminie od dnia 03.12.2025 r. do dnia
15.01.2026 roku wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zafgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjna:

1) Matgorzata Modras - przewodniczgcy
2) lzabela Kosiorowska — cztonek
3) Eunika Pomykata - cztonek

§ 3. Powotuje sie Zespoty Spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:

1) Zespdt Spisowy nr 1 w sktadzie:
a) Agata Sadowska - przewodniczgcy
b) Katarzyna Bochenek — Szumna - cztonek
¢) Adam Woznica - cztonek

2) Zespot Spisowy nr 2 w sktadzie:
a) Kamila Szczepanowska - przewodniczgcy
b) Alicja Brzuszek - cztonek
c) Daria Duda - cztonek

3) Zespdt Spisowy nr 3 w sktadzie:
a) Aleksandra Mtodzik - przewodniczacy
b) Matgorzata Kwiecien - cztonek
¢) Agnieszka Galant - cztonek

§ 4. 1. Inwentaryzacjg w formie spisu z natury nalezy obja¢ skfadniki majgtkowe zgodnie
z harmonogramem, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacjg w drodze uzyskania potwierdzenia salda na dziert 31.12.2025 r. nalezy objg¢
sktadniki majatkowe zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

3. Inwentaryzacjg w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach nalezy objg¢
sktadniki majgtkowe zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.



§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej za pokwitowaniem
w Wydziale Finansowo-Podatkowym w terminie do dnia 02.12.2025 r. i przekaze za
pokwitowaniem przewodniczgcemu kazdego Zespotu Spisowego.

§ 6. Zobowigzuje sie Zespoty Spisowe do:

1.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisébw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postepowania okreslonych w instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§ 7. Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjng do:

N

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Wydziatu Finansowo-
Podatkowego w terminie pieciu dni roboczych po zakoriczeniu spisu.

§ 8. Cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej czyni sie odpowiedzialnymi za wtasciwe, dokfadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W4jt Gminy Zagrodno

Piotr Janczyszyn



Zatacznik do Zarzadzenia nr 0050.92.2025 Wdjta Gminy Zagrodno z dnia 1 grudnia 2025 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI NA 2025 R.

L.p. | Przedmiot inwentaryzacji Termin Rodzaj, forma, metoda, | Wykonawca
przeprowadzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji

1 Grunty i drogi Zgodnie z UOR tj. do | Poréwnanie danych Wydziat FP,
15.01.2026 . ewidencyjnych z ksigg Wydziat IR

ze stanem wynikajgcym
z dowoddw ksiegowych
na dzien 31.12.2025r.

2 Wartosci niematerialne i Zgodnie z UOR tj. do | Poréwnanie danych Wydziat FP,
prawne 15.01.2026 . ewidencyjnych z ksigg Informatyk

ze stanem wynikajgcym
z dowoddw ksiegowych
na dzien 31.12.2025 .

3 Srodki trwate i pozostate 31.12.2025. Spis z natury wedtug Komisja
srodki trwate w Gminie stanu na dzien inwentaryzacyjna
Zagrodno 31.12.2025 .

4 Srodki trwate w budowie Zgodnie z UOR tj. do | Poréwnanie danych Wydziat FP,

15.01.2026 . ewidencyjnych z ksigg Wydziat IR
ze stanem wynikajgcym
z dowoddw ksiegowych
na dzien 31.12.2025r.

5 Rozrachunki z pracownikami Zgodnie z UOR tj. do | Poréwnanie danych Wydziat FP
15.01.2026 . ewidencyjnych z ksigg

ze stanem wynikajgcym
z dowoddw ksiegowych
na dzien 31.12.2025 .

6 Rozrachunki publiczno — Zgodnie z UOR tj. do | Poréwnanie danych Wydziat FP
prawne 15.01.2026 . ewidencyjnych z ksigg

ze stanem wynikajgcym
z dowoddw ksiegowych
na dzien 31.12.2025 .

7 Zobowigzania Zgodnie z UOR tj. do | Pisemne uzgodnienie Wydziat FP

15.01.2026 . sald z kontrahentami
na dzien 31.12.2025 .

8 Naleznosci Zgodnie z UOR tj. do | Pisemne uzgodnienie Wydziat FP

15.01.2026 . sald z kontrahentami
na dzien 31.12.2025 .

9 Druki sScistego zarachowania 31.12.2025 . Spis z natury wedtug Komisja
stanu na dzien inwentaryzacyjna
31.12.2025r.

10 | Pozyczki, obligacje komunalne, | Zgodnie z UOR tj. do | Pisemne uzgodnienie Wydziat FP

kredyty 15.01.2026 . sald z kontrahentami
na dzien 31.12.2025.
11 | Srodki pieniezne zgromadzone | Zgodnie z UOR tj. do | Pisemne uzgodnienie Wydziat FP

na rachunkach bankowych

15.01.2026 .

sald z kontrahentami
na dzien 31.12.2025.




12 | Obce srodki trwate Zgodnie z UOR tj. do | Spis z natury wedtug Komisja
15.01.2026 . stanu na dzien inwentaryzacyjna
31.12.2025r.
13 | Srodki trwate trudno dostepne | Zgodnie z UOR tj. do | Poréwnanie danych Wydziat FP,
ogladowi 15.01.2026 . ewidencyjnych z ksigg Wydziat IR
ze stanem wynikajgcym
z dowoddw ksiegowych
na dzien 31.12.2025 .
14 | Inwestycje rozpoczete Zgodnie z UOR tj. do | Poréwnanie danych Wydziat FP,
15.01.2026 . ewidencyjnych z ksigg Wydziat IR

ze stanem wynikajgcym
z dowoddw ksiegowych
na dzien 31.12.2025 .




