
Zarządzenie Nr.0050.78.2025 

Wójta Gminy Zagrodno 

z dnia 16 października 2025 roku 

 

w sprawie przeprowadzenia przeglądu dokumentów i materiałów niejawnych wytworzonych i 

przechowywanych w Urzędzie Gminy Zagrodno. 

 

 

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 

2025r., poz. 1209) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. 

Przeprowadza się przegląd wytworzonych w Urzędzie Gminy Zagrodno materiałów  

zawierających informacje niejawne w celu: 

1) ustalenia, czy spełniają ustawowe przesłanki ochrony określone w ustawie z dnia 5 sierpnia 

2010 roku o ochronie informacji niejawnych. 

2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajności dokumentów i materiałów  

niejawnych. 

§ 2. 

Przeprowadzenie przeglądu dokumentów i materiałów niejawnych należy wykonać w formie wykazu, 

którego wzór określa załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 3. 

W celu wykonania czynności określonych w § 1 powołuję komisję w składzie: 

1.  Stanisław Warchoł – przewodniczący, pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, 

2.  Jerzy Bańka – członek komisji, 

3.  Mateusz Iwiński – członek komisji. 

 

§ 4. 

Komisja, po przygotowaniu wykazu dokumentów i materiałów niejawnych wytworzonych w Urzędzie 

Gminy Zagrodno dokona ich przeglądu oraz przedstawi propozycje zniesienia lub utrzymania klauzuli 

tajności. 

 

§ 5. 

Komisja, w terminie do 24 października 2025 roku przedłoży Wójtowi Gminy protokół wraz z 

wykazem dokumentów i materiałów niejawnych z propozycją utrzymania bądź zniesienia klauzuli 

tajności tych dokumentów. Wzór protokółu stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia. 

 

§ 6. 

Wójt Gminy Zagrodno podejmie decyzję w sprawie utrzymania bądź zniesienia klauzuli tajności 

dokumentów i materiałów niejawnych wymienionych w protokole, o którym mowa w § 5. 

 

§ 7. 

O dokonaniu zniesienia klauzuli tajności powiadamia się niezwłocznie adresatów tych dokumentów. 

 

§ 8. 

Wykonanie zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych. 

 

§ 9. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

Wójt Gminy Zagrodno 

 

Piotr Janczyszyn 



 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 0050.78.2025 

Wójta Gminy Zagrodno 

z dnia 16 października 2025r. 

  

 

 

 Wykaz dokumentów i materiałów zawierających informacje niejawne, wytworzonych  

przez Urząd Gminy Zagrodno, które podlegają przeglądowi w zakresie spełniania 

ustawowych przesłanek ochrony i ewentualnego zniesienia lub utrzymania klauzuli 

tajności. 
 

 

Lp.  

Numer 

dokumentu 

 

Data 

wytworzenia 

 

Dotyczy 

Klauzula tajności  

Uwagi 
przed 

przeglądem 

po 

przeglądzie 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

  

 

     
 

 

………………………………………………… 

Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 0050.78.2025 

Wójta Gminy Zagrodno 

z dnia 16 października 2025r. 

 

 

 

 

 

                                                    PROTOKÓŁ 

z dokonanego przeglądu dokumentów i materiałów zawierających informacje niejawne 

wytworzonych w Urzędzie Gminy Zagrodno 

 

Komisja w składzie: 

1.  Stanisław Warchoł – przewodniczący, pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, 

2.  Jerzy Bańka – członek komisji, 

3. Mateusz Iwiński – członek komisji. 

W dniach ……………………..2025r. dokonała przeglądu wytworzonych w Urzędzie Gminy 

Zagrodno dokumentów i materiałów zawierających informacje niejawne w celu ustalenia, czy 

spełniają ustawowe przesłanki ochrony określone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o 

ochronie informacji niejawnych. 

Przegląd obejmował dokumenty i materiały wytworzone w latach ……………………. .. 

Komisja przedkłada w załączeniu Wójtowi do zatwierdzenia wykaz dokumentów i 

materiałów niejawnych z propozycją utrzymania bądź zniesienia klauzuli tajności tych 

dokumentów. 

 

 

 

Podpis członków komisji: 

 

1.  Przewodniczący komisji - ……………………………….. 

 

2. Członek komisji - …………………………………………. 

 

3. Członek komisji - …………………………………………. 

 

 

 

  
 

    Zatwierdzam ………………………………………… 

      /data, podpis i pieczęć Wójta/ 


