Zarzadzenie Nr.0050.78.2025
Woéjta Gminy Zagrodno
z dnia 16 pazdziernika 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia przegladu dokumentow i materiatow niejawnych wytworzonych i
przechowywanych w Urzedzie Gminy Zagrodno.

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2025r., poz. 1209) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
Przeprowadza si¢ przeglad wytworzonych w Urzgdzie Gminy Zagrodno materiatow
zawierajacych informacje niejawne w celu:
1) ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okre$lone w ustawie z dnia 5 sierpnia
2010 roku o ochronie informacji niejawnych.
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentow i materialow
niejawnych.
§ 2.
Przeprowadzenie przegladu dokumentéw i materiatow niejawnych nalezy wykona¢ w formie wykazu,
ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
W celu wykonania czynnos$ci okreslonych w § 1 powoluj¢ komisje w sktadzie:
1. Stanistaw Warchot — przewodniczacy, pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
2. Jerzy Banka — cztonek komisji,
3. Mateusz Iwinski — czlonek komisji.

§ 4.
Komisja, po przygotowaniu wykazu dokumentoéw i materialdw niejawnych wytworzonych w Urzedzie
Gminy Zagrodno dokona ich przegladu oraz przedstawi propozycje zniesienia lub utrzymania klauzuli
tajnos$ci.

§5.
Komisja, w terminie do 24 pazdziernika 2025 roku przedtozy Wojtowi Gminy protokot wraz z
wykazem dokumentow i materialow niejawnych z propozycja utrzymania badz zniesienia klauzuli
tajnosci tych dokumentow. Wzor protokétu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6.
Wéjt Gminy Zagrodno podejmie decyzje w sprawie utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci
dokumentow i materiatow niejawnych wymienionych w protokole, o ktorym mowa w § 5.

§7.

O dokonaniu zniesienia klauzuli tajno$ci powiadamia si¢ niezwlocznie adresatow tych dokumentow.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Zagrodno

Piotr Janczyszyn



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.78.2025

Wojta Gminy Zagrodno

z dnia 16 pazdziernika 2025r.

Wykaz dokumentéw i materialéw zawierajacych informacje niejawne, wytworzonych
przez Urzad Gminy Zagrodno, ktore podlegaja przegladowi w zakresie spelniania
ustawowych przestanek ochrony i ewentualnego zniesienia lub utrzymania klauzuli

tajnosci.
Lp. Klauzula tajnosci
Numer Data Dotyczy 1 Uwagi
dokumentu | wytworzenia prze po -
przegladem | przegladzie

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 0050.78.2025
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 16 pazdziernika 2025r.

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentéw i materialow zawierajacych informacje niejawne
wytworzonych w Urzedzie Gminy Zagrodno

Komisja w sktadzie:

1. Stanistaw Warchot — przewodniczacy, pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
2. Jerzy Banka — cztonek komisji,

3. Mateusz Iwinski — cztonek komisji.

Widniach ...l 2025r. dokonata przegladu wytworzonych w Urzgdzie Gminy
Zagrodno dokumentdw 1 materiatow zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia, czy
spetniajg ustawowe przestanki ochrony okre§lone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty i materialy wytworzone w latach ......................... ..
Komisja przedktada w zatagczeniu Wojtowi do zatwierdzenia wykaz dokumentow 1
materiatdéw niejawnych z propozycja utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych
dokumentow.

Podpis cztonkéw komisji:
1. Przewodniczacy komisji - .......cooevieiiiiiiiiiiiiiinin
2. Cztonek KOmisji - ...oovevuieiiiiii i

3. Czlonek komisji - ...ooooiniiiiii

Zatwierdzam ...
/data, podpis i piecze¢ Wojta/



