
 

ZARZĄDZENIE NR 0050.63.2025 

WÓJTA GMINY ZAGRODNO 

z dnia 03 września 2025 roku 

 

w sprawie organizacji i funkcjonowania Stałego Dyżuru Wójta Gminy Zagrodno 

 

Na podstawie art. 7. ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o obronie Ojczyzny (t.j. 

Dz.U.2024.248 ze zm.) oraz § 8 ust. 1 i 5 pkt 7 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 

marca 2025 r. w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U. 2025 poz. 355), a także 

zarządzenia nr 281 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 7 maja 2025 roku w sprawie organizacji 

i funkcjonowania Systemu Stałych Dyżurów na obszarze Województwa Dolnośląskiego, 

zarządza się co następuje: 

 

§ 1.1. W celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji i zadań wynikających ze stanów 

gotowości obronnej państwa w sytuacjach, o których mowa w §  3 i 5 rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowości obronnej państwa, tworzy się w 

stanie stałej gotowości obronnej państwa w Urzędzie Gminy Zagrodno Stały Dyżur Wójta 

Gminy Zagrodno. 

 2. Organizacja stałego dyżuru następuje poprzez: 

     1) wytypowanie pomieszczenia, w którym będzie pełniony stały dyżur i wyposażenie go w  

         urządzenia teleinformatyczne; 

     2) wyznaczenie obsady do pełnienia stałych dyżurów; 

     3) wyposażenia miejsca do pełnienia stałego dyżuru w instrukcję stalego dyżuru oraz inną  

         niezbędną dokumentację z potrzeb organizacji danego organu. 

 

§ 2. 1. Stały Dyżur Wójta Gminy Zagrodno, tworzy się na potrzeby przekazywania decyzji 

oraz zadań, o których mowa w § 1 ust. 1 - kierownikom podległych i nadzorowanych 

gminnych jednostek organizacyjnych, na które Wójt nałożył zadania na potrzeby obronne 

państwa. 

2. Zadania realizowane w ramach stałego dyżuru obejmują w szczególności: 

   1) przekazywanie decyzji oraz zadań wynikających ze stanów gotowości obronnej  

       państwa, a także zadań operacyjnych, określonych w planach operacyjnych  

       funkcjonowania, do jednostek organizacyjnych podległych lub nadzorowanych przez  

       Wójta, 

   2) przekazywanie decyzji o uruchomieniu zadań operacyjnych, określonych w planach  

       operacyjnych funkcjonowania do wewnętrznych komórek organizacyjnych. 

 

§ 3. 1. Stały dyżur  uruchamia: 

     1) w stanie stałej gotowości obronnej państwa, na polecenie Rady Ministrów: 

         - Wojewoda Dolnośląski – w całości lub w części systemu; 

         -  Wójt Gminy; 

 



      2) w celu realizacji zadań szkoleniowych i kontrolnych na podstawie: 

         -  Wojewody Dolnośląskiego; 

         - Wójt Gminy. 

   2. Uruchomienie stałego dyżuru następuje niezwłocznie po otrzymaniu decyzji o jego  

        uruchomieniu.  

 

§ 4. Ustala się następującą organizację i zasady pełnienia Stałego Dyżuru Wójta Gminy 

Zagrodno: 

1. Stały Dyżur Wójta Gminy Zagrodno pełniony jest przez całą dobę w systemie  

    dwuzmianowym przez trzy obsady. 

2. Obsadę   jednej zmiany stałego dyżuru stanowi stanowią 2 osoby: 

    a) starszy dyżurny, 

    b) dyżurny; 

3.  Osoby pełniące Stały Dyżur posiadają identyfikator z napisem „Stały Dyżur”; 

4.  Czas pełnienia Stałego Dyżuru Wójta Gminy Zagrodno przez jedną zmianę wynosi 12  

     godzin; 

5. Miejsce pełnienia Stałego Dyżuru Wójta Gminy Zagrodno, znajduje się w wyznaczonym  

    przez Wójta pomieszczeniu nr 11 w budynku Urzędu Gminy Zagrodno, zlokalizowanego  

    pod adresem Zagrodno nr 52, 59-516 Zagrodno. 

 

§ 5. 1. Szczegółowe zasady organizacji, uruchomienia i funkcjonowania stałego dyżuru oraz 

skład osobowy określa Instrukcja Stałego Dyżuru Wójta Gminy Zagrodno stanowiąca 

nieopublikowany załącznik do niniejszego zarządzenia. 

2. Nadzór nad organizacją i funkcjonowaniem Stałego Dyżuru Wójta Gminy Zagrodno 

powierza się Sekretarzowi Gminy. 

3. Wykonanie zadań związanych z przygotowaniem do działania Stałego Dyżuru Wójta 

Gminy Zagrodno w warunkach wyższych stanów gotowości obronnej państwa realizuję: 

   1) stanowisko do spraw obronnych, zarządzania kryzysowego i ochrony przeciwpożarowej   

       – w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentacji stałego dyżuru, nadzoru  

       merytorycznego i szkolenia, 

    2) stanowisko do spraw obsługi gminy – w zakresie organizacji i przygotowania stałego  

        dyżuru  poprzez: 

        - przygotowanie i utrzymanie właściwego stanu technicznego pomieszczeń do pracy oraz  

          pomieszczeń socjalnych, 

       - wyposażenie w niezbędne środki biurowe, 

       - zorganizowanie zakwaterowania, żywności i zaopatrzenia w artykuły codziennego  

         użytku, 

    3) informatyk – w zakresie wsparcia teleinformatycznego, wyposażenia w niezbędne środki  

        łączności oraz uruchomienia zapasowych źródeł energii elektrycznej. 

  4. Dla potrzeb stałego dyżuru przydziela się środek transportowy będący na wyposażeniu 

Urzędu Gminy wraz z kierowcą.  

 

§ 6. Wykonanie zarządzenie powierza się Sekretarzowi Gminy. 

 



§ 7. Traci moc Zarządzenie Nr 0050.10.2020 Wójta Gminy Zagrodno z dnia 31 stycznia 2020 

roku w sprawie organizacji i funkcjonowania Stałego Dyżuru Wójta Gminy Zagrodno. 

 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

Wójt Gminy Zagrodno 

 

Piotr Janczyszyn 

 


